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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E TECNOLOGIA
ASSESSORIA TECNICA DE GABINETE

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE PNEUS
1. Do Objeto

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a aquisicdo de pneus novos de acordo com a
necessidade visando minimizar os riscos de desabastecimento e garantir a seguranca na utiliza¢ao dos
veiculos pertencentes a frota da Secretaria Municipal de Fazenda e Tecnologia de Itaborai/RJ.

2. Da Justificativa

2.1. Conforme mencionado no estudo técnico preliminar, a presente solicitacdo tem como justificativa, a
necessidade de promover a substituicao dos pneus desgastados ou danificados, visando manter os veiculos
da frota em condi¢des ideais de funcionamento, garantindo a seguranga dos seus usuarios.

3. Da Escolha

3.1. A contratagdo do objeto sera por meio de Pregao Eletronico e terd como escolha o menor prego ofertado
por item.

3.2. O valor referencial relativo ao objeto deste Termo de Referéncia sera definido posteriormente, depois de
empreendida a devida pesquisa mercadoldgica, sendo seu valor de aceitabilidade definido pelo Ordenador de
Despesas.

4. Das Especificacoes do Objeto

ITEM | CODIGO DESCRICAO QTDE

Material Banda Rodagem: Borracha Alta Resisténcia
Tipo Estrutura: Carcaga Radial

! 346733 Caracteristicas Adicionais: Sem Camara S
Dimensdes: 185/60 R14
Material Carcaga: Lona Poliéster
Material Taldo: Arame Ago
5 248158 Material Banda Rodagem: Borracha Alta Resisténcia 5

Material Flancos: Mistura Borracha Alta Flexibilidade
Tipo Estrutura: Carcaga Radial
Dimensdes: 195/65 R15
Tipo: Sem Camara

4.1. O bem ora descrito se enquadra na categoria de bens comuns.

5. Do Fornecimento e Local da Entrega

5.1. O fornecimento sera efetuado sob demanda, dentro do prazo de validade, de acordo com as necessidades
da Secretaria Municipal de Fazenda e Tecnologia.

5.2. Somente serdo aceitos pneus novos com matéria-prima de primeiro uso, NAO podendo ser recapados,
recauchutados ou remoldados;

5.3. Os pneus deverao atender aos termos, diretrizes e critérios estabelecidos pelo INMETRO, devendo ter
impresso o selo de vistoria do INMETRO e apresentar a garantia de fabrica da validade dos pneus.

5.4. As empresas deverdo entregar os pneus solicitados em até 15 dias corridos contados do recebimento da
nota de empenho.



5.5. O objeto devera ser entregue, mediante Ordem de fornecimento (Nota de Empenho), no horario entre
8:00 as 11:00 e 13:30 as 15:30 de segunda-feira a sexta-feira na Secretaria Municipal de Fazenda e
Tecnologia, enderecado na rua Rua Fidelis Alves, n°. 101, CEP 24800133.

5.6. O recebimento dos materiais, sera por intermédio do servidor municipal designado, reserva-se no direito
de proceder a inspec¢do de qualidade dos mesmos e de rejeita-los, no todo ou em parte, se estiverem em
desacordo com as especificacdes exigidas.

6. Condicoes do Recebimento

6.1. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da contratada pelo perfeito desempenho do produto
fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da utilizagdo dos mesmos.

6.2. A nota fiscal apresentada pela empresa no momento da entrega da mercadoria devera ser acompanhada
de copia da Nota de Empenho ou devera mencionar o numero do processo.

6.3. O RECEBIMENTO PROVISORIO sera realizado pelo fiscal, dar-se-4, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
mediante a emissao do termo de recebimento provisorio.

6.4. O RECEBIMENTO DEFINITIVO cabera ao gestor do contrato/ata de registro de precos ou a Comissao
designada pelo Ordenador de Despesas, dar-se-4, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, mediante a verificagdo da qualidade e quantidade dos produtos e consequente
aceitacdo, por meio da emissao do termo de recebimento definitivo.

6.5. A atestagdo de conformidade da entrega de material cabera ao Fiscal e ao gestor do contrato, no prazo de
até 5 (cinco) dias tuteis apos o recebimento definitivo, admitida a prorrogagdo, em casos excepcionais, desde
que devidamente justificados.

6.6. Quaisquer entendimentos, sempre respeitando o conteudo do fornecimento, entre o gestor ou fiscal do
contrato e o preposto da contratada serdo feitos sempre por escrito, ndo sendo consideradas alegagdes com
fundamento em ordens ou declaragdes verbais.

6.7. Devera ser indicado formalmente um preposto pela contratada, autorizado a tratar diretamente com a
SEMFAT a respeito de todos os aspectos que envolvam a execu¢do do fornecimento.

6.8. Todos os custos referentes a entrega como impostos, taxas, pedagios, fretes e demais despesas que
ocorram, serdao de responsabilidade da empresa vencedora.

6.9. A empresa contratada devera assegurar a qualidade dos bens fornecidos, atentando para os niveis de
garantia bem como para a composi¢ao dos suplementos, durante a vigéncia do contrato, assegurando de igual
modo, a validade dos bens fornecidos durante a vigéncia do contrato.

7. Obrigacées das Vencedoras

7.1. Entregar os pneus sem 6nus adicionais para a CONTRATANTE, estando incluido no valor da
mercadoria todas e quaisquer despesas, tais como tributos, frete, seguro e descarregamento.

7.2. Providenciar que o material seja entregue em perfeito estado, com seguranga necessaria, garantindo o
transporte e entrega no local indicado, sem quaisquer danos, avarias ou 6nus adicionais a contratante.

7.3. Efetuar a entrega dos materiais e emitir nota fiscal nas quantidades e descri¢des solicitadas, conforme
estabelecido na nota de empenho.

7.4. Responsabilizar-se pelo produto fornecido, observados os padroes adequados de qualidade, seguranca,
durabilidade e desempenho.

7.5. Substituir de forma imediata os pneus em desconformidade com o contratado.

7.6. Manter atualizado junto 8 CONTRATANTE os seus dados cadastrais, com endereco, telefones, endereco
eletronico, dentre outras informagdes indispensaveis a comunicacao entre as VENCEDORAS e este 6rgao,
de modo a viabilizar as convocagdes, intimagdes e notificacdes quando se fizerem necessarias.

7.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada.

7.8. Podera ser exigida das vencedoras a apresentagao de AMOSTRAS de cada um dos itens arrematados.

8. Qualificacdo Técnica

8.1. As empresas interessadas em participar do certame deverao apresentar comprovacao de aptidao mediante
apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado comprobatorio de desempenho satisfatorio em contratagdes com objetos similares ao objeto da
presente licitagdo, conforme Especificacdes Técnicas nos termos da Lei Federal n° 14.133/21.



8.2. Todos os documentos para habilitacdo produzidos em lingua estrangeira deverdo estar autenticados por
consulado brasileiro da correspondente jurisdi¢ao e traduzidos para a lingua Portuguesa por tradutor
juramentado, como determina a Lei n® 14.133/21.

9. Orcamento
9.1. A presente contratacdo sera custeada com recursos da seguinte fonte;

Programa de Trabalho: 04.122.0012.2260 - MANUTENCAO E OPERACIONALIZACAO DA
SEMFAT

Natureza de Despesa: 3.3.90.30.00.00 - Material de Consumo

Fonte: 15000001

10. DAS ATRIBUICOES DO FISCAL DE CONTRATO

10.1. Cabem aos fiscais do contrato e da Ata de Registro de Precos as atividades técnicas e
operacionais relacionadas ao acompanhamento da execucao do objeto do contrato e da
Ata de Registro de Precos, em especial as seguintes:

I - conhecer do termo de contrato e da Ata de Registro de Precos, bem como de todos os
seus instrumentos congéneres, especialmente o estudo técnico preliminar, o termo de
referéncia ou o projeto basico;

Il - providenciar o registro, no processo administrativo que deu origem a contratacao, das
ocorréncias, das inspecdes peridédicas efetuadas, das faltas verificadas na execucao do
contrato e da Ata, das providéncias exigidas e das recomendacoes efetuadas, bem como
das solucdes adotadas pela contratada ou pelo Fornecedor Registrado;

Il - acompanhar o saldo dos quantitativos dos contratos e das atas de registro de precos e
respectivos empenhos sob sua responsabilidade, bem como os respectivos prazos de
vigéncia, comunicando-os ao Gestor do Contrato e ao Ordenador de Despesas;

IV - cobrar da contratada/prestadora, quando se tratar de obras e servicos de engenharia,
o diario de obra (e congéneres), devidamente preenchido com as anotacdes diarias sobre o
andamento dos trabalhos, gue ndo substitui o registro de ocorréncias mencionado no
inciso Il deste artigo;

V - verificar se a contratada estd cumprindo todas as obrigacdes previstas no Edital de
licitacao e no Contrato/Ata de Registro de Precos e todos os anexos decorrentes da
contratacao, devendo solicitar ao preposto da contratada a correcao de imperfeicdes
detectadas;

VI - verificar a execucao do objeto contratual/Ata e proceder a medicdo das parcelas,

VIl - recusar servico ou fornecimento irregular ou em desacordo com as condicoes
previstas no edital de licitacao, na proposta da contratada/Fornecedora Registrada ou no
contrato/Ata de Registro de Precos e todos os anexos decorrentes da contratacao;

VIII - certificar-se de que nao existe cessao ou subcontratacdo fora das hipdteses legais e
previstas no contrato;

IX - comunicar, por escrito, ao gestor do contrato/ata, a pratica de quaisquer atos de nao
conformidade por parte do contratado/fornecedor registrado, para fins de instrucao da
notificacao;

X - comunicar imediatamente ao gestor do contrato/ata por escrito, quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execucao do contrato ou das obrigacdes estabelecidas em Ata
de Registro de Precos nas datas estabelecidas, bem como repassar ao gestor qualquer
comunicado recebido do preposto da Contratada/Fornecedora Registrada;

Xl - verificar a utilizacao, pelos empregados da empresa, dos equipamentos de protecao
individual exigidos pela legislacao pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes
administrativos, terceiros e empregados da contratada, e, na hipétese de descumprimento
ou de reiteracao da nao conformidade preliminarmente apurada, comunicar ao gestor do
contrato/Ata de Registro de Precos, para a adocdo das providéncias cabiveis;

XII - verificar se a contratada/fornecedor registrado possui responsavel técnico
acompanhando as obras e servicos, quando assim determinar o contrato ou a ata de



registro de precos;

X1 - acompanhar, junto ao contratado/fornecedor registrado ou transportador
terceirizado, a previsao de entrega dos bens, informando ao Aimoxarifado Central a data
prevista para a chegada dos mesmos;

XIV - acompanhar, presencialmente, a entrega de bens, inclusive e principalmente quando
esta acontecer no Almoxarifado Central.

XV - receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada/fornecedora registrada,
confrontar os precos e quantidades indicados com os estabelecidos no contrato e na Ata
de Registro de Precos, atestando a efetiva realizacao do objeto, de acordo com as
especificacdes contratadas, para fins de instrucao dos processos de pagamento das
faturas correspondentes;

XVI - receber provisoriamente o objeto do contrato, quando for o caso, no prazo
estabelecido, mediante termo circunstanciado;

XVII - comunicar ao gestor do contrato/Ata de Registro de Precos, formalmente e com
antecedéncia, o seu afastamento das atividades de fiscalizacao;

XVIII - apresentar ao gestor de contratos/Ata de Registro de Pregos, ao término da
vigéncia contrato ou quando solicitado, relatério circunstanciado, pronunciando-se
objetivamente sobre a execucao do objeto do contrato/Ata de Registro de Precos;

XIX - no caso especifico de obras de engenharia, cumpre ainda ao fiscal:

a) fazer constar todas as ocorréncias no Diario de Obras, com vistas a compor 0 processo
documental,

b) acompanhar os testes, ensaios, exames e provas necessarios ao controle de qualidade
dos materiais, servicos e equipamentos a serem aplicados na execucao do objeto
contratado, quando houver;

XX - solicitar declaracao, no inicio da execucao do contrato, de que toda mao de obra
empregada na execucao do contrato administrativo é devidamente registrada,
acompanhada da devida comprovacao;

XXI - apresentar ao gestor a solicitacao de auxilio junto as areas competentes em caso de
duvidas técnicas ou administrativas e informar a ocorréncia de situacdes que requeiram
decisbes e providéncias que extrapolem sua competéncia, para a adocao das medidas
convenientes.

XXII - quando demandado, auxiliar o gestor na atualizacao do relatério de riscos durante a
fase de execucao do contrato/Ata de Registro de Precos,

XXIII - auxiliar o gestor do contrato na elaboracdao de documento comprobatoério de
avaliacdo, prestando informacdes relativas a fiscalizagao visando o registro junto ao
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacodes;

11. DAS ATRIBUICOES DO GESTOR DE CONTRATO

11.1 Cabe ao gestor do contrato o desempenho das atividades gerenciais referentes a
execucao dos contratos e das Atas de Registro de Precos, em especial as seguintes:

I - conhecer do termo de contrato e da Ata de Registro de Precos, bem como de todos os
seus instrumentos congéneres, especialmente o estudo técnico preliminar, o termo de
referéncia ou o projeto basico;

Il - manter controle individualizado de cada contrato/Ata de Registro de Precos e
documentar nos autos todos os fatos dignos de interesse administrativo, tais como cépia
do contrato, cépias dos termos aditivos, relatérios de execucao, cdpias de
correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails e elaborar relatério com vistas a
verificacao da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao;

Il - prover o fiscal do contrato das informacdes e dos meios necessarios ao exercicio das
atividades de fiscalizacao e supervisionar suas atividades relacionadas ao adimplemento
do objeto contratado;

IV - promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada de
comprovante de recolhimento e adequacao da sua vigéncia e do seu valor;

V - acompanhar os fiscais no controle do prazo de vigéncia do contrato e da Ata de



Registro de Precos, bem como de execucao do objeto, assim como de suas etapas e
demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia de pelo menos 90 dias, ao
Ordenador de Despesas quando for o caso, a deflagracao de novo procedimento licitatério
ou a prorrogacao do prazo, quando admitida;

VI - instruir o processo com documentos necessarios as alteracdes contratuais, bem como
requerimentos e manifestacdes da contratada/fornecedora Registrada e encaminhd-lo ao
Ordenador de Despesas para decisao;

VIl - Proceder a notificacao da contratada, estabelecendo prazo para o fiel cumprimento
das obrigacdes contratuais, ou para que dé inicio a correcao dos defeitos ou
desconformidades, constatados durante a execucao ou apds o recebimento provisério,
bem como informar ao Ordenador de Despesas competente as ocorréncias que possam
gerar dificuldades a conclusao do objeto.

VI - propor formalmente ao Ordenador de Despesas, a liberacao da garantia contratual
celebrada, em favor da contratada, nos prazos regulamentares;

IX - acompanhar o controle realizado pelos fiscais acerca dos eventuais atrasos e pedidos
de prorrogacao dos prazos de entrega e de execucao do objeto;

X - efetuar o recebimento definitivo e atestar, juntamente com o fiscal, as notas
fiscais/faturas apresentadas pelo contratado/fornecedor registrado e encaminha-las ao
Ordenador de Despesas para liguidacao e envio do processo ao setor competente para
pagamento;

X1 - solicitar ao fiscal(is) e/ou setor competente, justificativa técnica, quando couber, com
vistas a alteracao unilateral do contrato pela Administracao;

XIl - analisar as demandas apresentadas pelo fiscal(is) acerca da necessidade de
acréscimos ou supressdes do objeto, verificando os respectivos limites e encaminhando ao
Ordenador de Despesas para decisao;

X1 - manter, nos autos do processo administrativo referente a contratacao, o controle
atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldgica,

X1V - comunicar ao Ordenador de Despesas as eventuais irregularidades ou nao
conformidades ja notificadas e atribuidas a contratada/Fornecedora Registrada, para fins
de imposicao de sangbes contratuais e/ou administrativas, conforme previsao contida no
Edital e/ou instrumento contratual ou na legislacdao, observando o contraditério e a ampla
defesa;

XV - na hipétese do inciso anterior, o gestor deverd sinalizar ao Ordenador de Despesas a
possibilidade de acionamento da garantia contratual, se houver, e conduzir os trabalhos
operacionais de notificacao da seguradora ou banco fiador sobre os fatos ocorridos, com
vistas a execucao do seguro-garantia ou carta de fianca. Em caso de insuficiéncia da
garantia para a cobertura dos prejuizos causados, havera a retencdo de valores devidos a
contratada.

XVI - instruir, juntamente com o fiscal do contrato, os pedidos de suspensao da execucao
contratual, formulados pela Contratada/Fornecedora Registrada;

XVII - apresentar ao Ordenador de Despesas, quando solicitado, relatdério circunstanciado
de gestao do contrato;

XVIII - convocar o licitante vencedor para a assinatura do contrato/Ata de Registro de
Precos e termos aditivos, providenciando, posteriormente, a juntada dos comprovantes de
publicacdao do extrato e auxiliando o érgao de controle no encaminhamento da via ao
Tribunal de Contas do Estado, quando for o caso;

XIX - certificar-se de que a contratada/fornecedora registrada mantém, durante toda a
execucao do contrato/Ata, as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao
e/ou na contratacao, solicitando periodicamente os documentos necessarios para esta
constatacao;

XX - Cabe ao gestor expor ao Ordenador de Despesas a necessidade de sua capacitacao
pontual para a funcao, bem como do fiscal, com vistas a suprir eventuais deficiéncias e
limitacdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuicoes.

XXI - o gestor do contrato podera realizar reuniao, a ser devidamente registrada em ata,
com a participacao do representante da contratada/fornecedora registrada e dos fiscais, a



fim de alinhar os procedimentos de acompanhamento de execucao contratual e da forma
de apresentacao dos documentos exigiveis para pagamento.

XXII - Cabera ao gestor cobrar da Contratada/Fornecedora Registrada apds a assinatura do
contrato/Ata e antes do inicio da execucdo das obras e servicos, a designacao de, ao
menos um preposto para atuar como seu representante e interlocutor, com autorizagao
para receber, encaminhar, responder questdes técnicas, legais e administrativas referentes
ao contrato/Ata.

XXIII - As comunicacdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se correspondéncia
eletrénica via e-mail institucional.

XXIV - Nos contratos administrativos referentes a prestacao de servicos com dedicacao
exclusiva, cabera ao gestor exigir comprovacdao mensal do cumprimento das seguintes
obrigacdes trabalhistas:

a) registro de ponto;

b) recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal
remunerado e décimo terceiro salério;

c¢) comprovante de depdsito do FGTS;

d) recibo de concessdo e pagamento de férias e do respectivo adicional;

e) recibo de quitacao de obrigacdes trabalhistas e previdencidrias dos empregados
dispensados até a data da extincao do contrato;

f) recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentacao, na forma prevista em
norma coletiva.

g) realizacao de exames admissionais periédicos e demissionais;

h) pagamento do valor relativo ao termo de rescisao do contrato de trabalho dos
empregados.

XXV - controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual e das atas de registro de
precos sob sua responsabilidade, verificando junto ao Ordenador de Despesas a
conveniéncia da prorrogacao ou de nova contratacao, tomando as providéncias cabiveis
que estiverem na esfera de sua atribuicao;

XXVI - esclarecer as dlvidas do preposto da contratada que estiverem sob sua alcada,
encaminhando as dreas competentes as questdes de ordem técnica que extrapolem suas
atribuicdes.

XXVII - encaminhar a Secretaria de Compras Licitacdes e Contratos, em até 10 dias apés a
publicacao do extrato, cépias das Atas de Registro de Precos e Contratos administrativos
sob sua responsabilidade.

XXVIII - ao final do contrato, o gestor devera se manifestar perante o Ordenador de
Despesas acerca da possibilidade de liberacao da garantia eventualmente prestada,
considerando a nao existéncia de pendéncias na execucao do contrato/ata ou de
procedimento de apuracdo de responsabilidade instaurado durante a vigéncia da garantia,
seja ela apdlice de sequro, fianca bancaria ou caucao em dinheiro.

12.0brigacdes da Contratante

12.1. A Contratante obriga-se a:

a) Prestar as informagdes ¢ os esclarecimentos necessarios ao licitante vencedor.

b) Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condi¢des estabelecidas no Edital do Pregdo e em seus anexos.
¢) Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos materiais.

d) Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario.

e) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivos.

f) Efetuar o pagamento na forma e prazo estabelecidos no edital.

g) Atestar o recebimento dos itens entregues bem como sua adequacao as especificagdes exigidas, rejeitando
0s que nao estiverem de acordo com as especificagdes do termo de referéncia, por meio de notificagdo a
licitante vencedora.

h) Comunicar a Licitante vencedora qualquer irregularidade constatada no cumprimento de suas obrigacdes.
i) Aplicar penalidades cabiveis por descumprimento do pactuado.



13. Da Garantia

13.1. A garantia dos bens fornecidos devera ser o prazo que cada fabricante oferece para seu produto, a
contar da data de entrega dos mesmos, contra qualquer defeito de fabricacdo que o produto venha a
apresentar, incluindo avarias no transporte até o local de entrega, vicio de qualidade etc. Nao serdo aceitas
garantias de terceiros.

13.2. Tratando-se de vicio oculto, o prazo de garantia dos bens, iniciar-se-4 no momento em que ficar
evidenciado o defeito.

13.3. A garantia inclui a substituicdo do material defeituoso no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos a
contar da comunicag¢do do fato, sem qualquer 6nus para a SEMFAT, podendo ser prorrogado mediante
solicitagao por escrito, devidamente justificada, com antecedéncia minima de 04 (quatro) dias corridos.
13.4. A garantia prestada ndo podera se vincular a outras contratagdes, salvo apos sua liberagao.

13.5. Para resguardar o erario publico e garantir o cumprimento dos contratos, tornase de fundamental
importancia que esse item faga parte das exigéncias definidas nos contratos.

13.6. Esses requisitos servem para garantir que estas empresas levem os contratos fechados até o fim.

14. Procedimento de Gestao e Fiscalizacao

14.1. O contrato devera ser executado, fielmente, de acordo com as clausulas avencadas, nos termos do
instrumento convocatério, do Termo de Referéncia e da legislacao vigente, respondendo o inadimplente
pelas consequéncias da inexecugao total ou parcial.

14.2. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por representante(s) do CONTRATANTE
especialmente designado(s) por autoridade competente, conforme ato de nomeagao.

14.3. Os procedimentos pormenorizados de gestao e fiscalizagdo serdo publicados no Diario Oficial do
Municipio de Itaborai, estado do Rio de Janeiro, nas resolugdes da Secretaria de Fazenda e Tecnologia.

15. Vigéncia do Contrato

15.1. O prazo de vigéncia sera de 30 (trinta) dias corridos, computados a partir do 1° (primeiro) dia util
seguinte ao da Publica¢do do Contrato no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma
prevista no art. 94 da Lei n°® 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o preco vantajoso, conforme art. 84 da Lei n°. 14.133/2021.

15.2. Em razdo da natureza do fornecimento e do curto prazo de vigéncia, ndo havera possibilidade de
reajuste dos valores contratados.

16. Do Pagamento

16.1. O pagamento sera efetuado a vista, por meio de crédito em conta corrente em nome da empresa
contratada, devidamente identificada, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento
definitivo do objeto, atestado pelo setor competente, e mediante apresentacao da respectiva Nota Fiscal.

16.2. O nimero da conta corrente e da agéncia bancaria devera ser informado pela contratada até a assinatura
do contrato.

16.3. Caso a contratada esteja estabelecida em localidade que ndo possua agéncia da institui¢ao financeira
contratada pelo Estado ou esteja impossibilitada de abrir ou manter conta nessa institui¢do, por negativa
expressa da mesma, o pagamento podera ser realizado em conta corrente de outra instituicao financeira.
Nessa hipotese, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo de responsabilidade exclusiva da
contratada.

16.4. Caso haja necessidade de reapresentagdo da Nota Fiscal por culpa da contratada, o prazo de 30 (trinta)
dias ficara suspenso, reiniciando-se a contagem a partir da data da reapresentagao correta.

16.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios devidos pela contratante serao calculados
mediante a aplicacdo da seguinte férmula:



EM=IxNx VP

Onde:

EM = Encargos Moratorios

N = Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento

VP = Valor da parcela a ser paga

I = indice de compensagio financeira = 0,00016438, apurado com base na taxa anual de 6% (seis por cento)

16.6. Dados para emissao de nota fiscal

A Nota Fiscal devera ser emitida com os seguintes dados:
e Razao Social: Prefeitura Municipal de Itaborai
e CNPJ: 28.741.080/0001-55

e Endereco: Praga Mal. Floriano Peixoto, 97 - Centro, Itaborai - RJ, 24800-165

17. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a
licitacdo ou a execucao do contrato;

i) fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato comportar-se de j) modo inidoneo
ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18. DAS PENALIDADES

18.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para
a Contratante;

18.2. Multa moratoria de 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre o valor do pedido inadimplido por dia de
atraso injustificado na entrega dos materiais, até o limite de 30 (trinta) dias de atraso; Multa moratoria de
0,4% (zero virgula quatro por cento) sobre o valor do pedido inadimplido por dia de atraso injustificado na
entrega dos materiais, do 31° (trigésimo primeiro) ao 60° (sexagésimo) dia de atraso injustificado na entrega
dos materiais. Multa moratéria de 0,6% (zero virgula seis por cento) sobre o valor do pedido inadimplido por
dia de atraso injustificado na entrega dos materiais, do 61°(sexagésimo primeiro) dia em diante, até o limite
maximo de 150 dias, sem prejuizo das demais penalidades;

18.3. Multa compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo
total do objeto;

18.4. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

18.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Fornecedora Registrada ressarcir o
orgao gerenciador pelos prejuizos causados.



18.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

18.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

18.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n°14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

18.9. Na aplicacao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1° da Lei n® 14.133 de abril de 2021.):

a) a natureza ¢ a gravidade da infra¢do cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagcdes dos
orgaos de controle.

18.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

18.11. As corréncias decorrentes de tais sangdes, serdo remetidas aos veiculos para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP) e no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP) e no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(SICAF), conforme art. 161 da Lei n°14.133/2021.

19. DA SUBCONTRATACAO
Nao sera admitida a subcontratacao.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. O presente Termo de Referéncia (TR) segue devidamente aprovado pela autoridade competente
(ordenador de despesas), nos termos da Lei n® 14.133 de 2021 e no Decreto Municipal N° 295/2023.
20.2. O presente TR esta previsto no Plano Anual de Contratagdes — PAC, na forma do §1°, Art. 21 do
Decreto Municipal n® 295/23 e nos termos da Lei n°® 14.133/21.

Itaborai, 10 de julho de 2025.

Rafael Ferreira Damasceno
Diretor(a) técnico(a)
MAT.: 47.621

Roberto Ataide Santiago Fontes
Secretario Municipal de Fazenda e Tecnologia
MAT.: 57.357
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Documento assinado eletronicamente por ROBERTO ATAIDE SANTIAGO FONTES,
Secretario(a), em 25/07/2025, as 14:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL FERREIRA DAMASCENO, Diretor(a)
Técnico(a), em 28/07/2025, as 10:31, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, §
1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ib.itaborai.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?
Al P8 acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0332192 ¢ o
gl JTR codigo CRC 9914537F.

Referéncia: Processo n° 0001.008715/2024-86 SEI n° 0332192
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