Prefeitura Municipal de Itaborai

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA

TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto aquisigio de veiculos caracterizados,
quantidades, caracteristicas e prazos abaixo defi
licitatorio na modalidade pregdo eletronico, de

Itaborai.

1.2 Como preconiza o § 1° do artigo

(PAC) e Lei Or¢camentéaria Anual (LOA).

2. DESCRICAO DOS ITENS
2.2, Conforme especificado abaixo:
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nas condicdes,
nidos, a ser realizada por meio de procedimento
stinados a utilizagdo pela Guarda Municipal de

21 do Decreto Municipal n® 295/2023 e nos termos da Lei

14.133/2021, o presente Termo de Referéncia esta alinhado com o Plano Anual de Contratagdes

—

ITEM

DESCRICAQO

UND

QUANT

CODIGO
CATMAT

Veiculo automotor tipo SEDAN (devidamente caracterizado com
sirene, giroflex e grafismo), fabricagéio nacional, zero quilometro,
dotado de carroceria metalica, inclusive o teto, com barra
longitudinal; habitaculo de passageiros com capacidade para
acomodar até cinco pessoas (dois nos bancos dianteiros e trés no
traseiro); quatro portas laterais, com barras de prote¢do (original de
fabrica) para acesso dos passageiros, e uma porta traseira para acesso
ao compartimento de bagagem; vidros originais de fabrica que
deverdo abrir verticalmente (de cima para baixo: cor branca:
combustivel: gasolina ou 4lcool; tanque de combustivel: capacidade
minima de 41 litros; ar condicionado: quente e frio (original de
fdbrica); motor com poténcia nio inferior a 84 cv; arrefecimento a
agua; cambio manual; desembagador do vidro traseiro; direcio
hidrdulica ou elétrica; vidros elétricos e travas: no minimo nas portas
dianteiras, com acionamento individual para cada porta e acionamento
completo na porta do motorista.

298598

2.3 Todo custo de emplacamento do veiculo ficard a cargo da empresa contratada;
2.4 Os veiculos deverfio ser entregues com os documentos Jja em nome da Prefeitura Municipal de

Itaborai;

2.5 O critério de julgamento serd o de menor valor global;
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Prefeitura Municipal de Itaborai

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA

7.6 Os veiculos deverdio ser entregues com a plotagem de acordo com o anexo I, deste Termo de

Referéncia.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS
3.1 Os bens cuja aquisicdo se pretende sdo de natureza comum, enquadrando-se na descri¢ao do artigo
1°, paragrafo Gnico, da Lei n® 14.133 de 2021e no Decreto Municipal N° 298/2023 de 28 de dezembro

de 2023.

4. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

4.1. A aquisi¢io se justifica em razdo do convénio n® 950496/2023 firmado entre o Municipio de
Itaborai, por intermédio da Secretaria Municipal de Seguranga e o Ministério das Mulheres, que tem
por objeto “Aquisi¢do de viaturas caracterizadas para atender a populacdo em vulperabilidade, em
especial agdes que envolvam mulheres e meninas.

5. DA HABILITACAO

5.1. Além das exigéncias habituais relacionadas a comprovagéo da habilitagdo econdmico financeira

e juridica das licitantes, com o intuito de garantir a sele¢do de fornecedores aptos a efetivamente
atender a demanda da SEMSEG, deverdio ser exigidos dos licitantes os seguintes documentos
referentes & comprovagdo de sua qualificagdo técnica

5.2. Comprovago de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo. A comprovagio deverd se dar por meio da apresentagio de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que demonstrem que o
licitante ja forneceu bem(ns) similar(es) aos descritos neste termo;

5.3. Para fins da comprovagéo de que trata o item anterior, 0S atestados deveriio dizer respeito a contratos
executados e deverdio ser emitidos em papel timbrado da pessoa juridica de direito privado ou publico | /
emitente, CNPJ, endereco da pessoa juridica contratante/orgio gerenciador, objeto fornecido,
quantitativo contratado, valor do contrato/ata, nimero do processo ou procedimento licitat6rio ou do
processo de contratagdo direta, nimero do contrato, prazo e local de execugdo do objeto, prazo de
vigéncia do contrato, indicando ainda s¢ a execucdo do objeto ocorreu de forma regular e satisfatdria;
5.4. Os atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico deverfio ser firmados por servidor
com a indicagio do nome completo, cargo ¢ matricula;

5.5. Os atestados emitidos por pessoa juridica de direito privado deverdio estar acompanhados de
documentos que comprovem a aptiddo do signatario para responder pela pessoa juridica atestante;

5.6. Os licitantes deveriio disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, caso solicitado pelos agentes de contratagéo.

6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

6.1. O prazo para a entrega dos veiculos serd de 90 (noventa) dias corridos, contados da emissdo da
Ordem de fornecimento.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA
6.2. Os veiculos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
contidas neste Termo e no Edital. Em caso de inadequagfo, os mesmos serdo rejeitados, cabendo a
Fiscalizagio notificar o Contratado para que efetue a retirada dos bens rejeitados, substituindo-os por
outros que estejam adequados as especificagdes, as suas expensas, no prazo de 30 (trinta) dias corridos;
6.3 Os veiculos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias tteis, conforme Art. 15, 1,
I, Il do Decreto Municipal N° 300 de 28 de dezembro de 2023, pelo Fiscal. Para efeito de posterior
verificagdo de sua quantidade e conformidade com as especificagbes constantes na ordem de
fornecimento, no Termo de Referéncia (TR) e na proposta do fornecedor.
6.4. Os veiculos serfio recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias (teis, contados do
recebimento provisério, conforme Art. 16, I, I1, 111 do Decreto Municipal N° 300 de 28 de dezembro de
2023, ap6s verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacio, pelo gestor do
contrato.
6.5. O recebimento definitivo dos veiculos nio exclui a responsabilidade do contratado pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucio, sobretudo daqueles prejuizos advindos da qualidade, de vicios ocultos
ou nao aparentes na época da entrega;
6.6. As despesas decorrentes da substituicdo dos veiculos correrdo por conta, do Contratado sem
qualquer 6nus para a Administragio e sem prejuizo da aplicagdo das san¢des incidentes as hipéteses de
descumprimento do contrato.
6.7. Caso seja necessaria a substitui¢do dos veiculos fornecidos, por motivos expostos pela fiscalizago,
0s materiais novos deverfio apresentar padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos
constantes na proposta original;
6.8. A empresa devera se responsabilizar pelas despesas de transporte, retirada e devolugdo dos veiculos
substituidos, sem 6nus adicional para o Contratante.
6.9. Toda prorrogagio de prazo de entrega devera ser justificada por escrito perante a Fiscalizacdo e
previamente autorizada pela SEMSEG, devendo a solicitagdo ser encaminhada a Secretaria pelo
enderego eletrbnico: seguranca@itaborai.rj.gov.br em até 02 (dois) dias uteis antes do vencimento do
prazo de entrega estipulado;
6.10. A nota fiscal apresentada pela empresa no momento da entrega, além das especificagdes e
quantitativo do item, devera mencionar o nimero do processo administrativo.
6.11. A nota fiscal deverd ser emitida em favor de Prefeitura Municipal de Itaborai, CNPJ
28.741.080/0001-55 situado na Praga Marechal Floriano Peixoto, n® 97, Centro, Itaborai/RJ.
6.12. O atesto da nota fiscal deverd ocorrer no prazo de até 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento
definitivo, admitida a prorrogagdo, em casos excepcionais, desde que devidamente justificados,
conforme Art. 18 do Decreto Municipal N° 300 de 28 de dezembro de 2023.
6.13. A entrega deverd ser realizada no ALMOXARIFADO CENTRAL - Rua Doutor Pereira dos Santos,
489/483, centro - Ttaborai - CEP 24800-041.

7. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
7.1. O Contratado devera cumprir todas as obri gagdes constantes neste Termo de Referéncia e em sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

Rua Dr. Mendonga Sobrinho, 69 - Centro, Itaborai - RJ, 24800-109

o

es 1 G
JUNTQS PARS TRANSFORMAR]



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Prefeitura Municipal de Itaborai

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA
execugdo do objeto g, ainda:
77. Efetuar a entrega dos veiculos em perfeitas condicdes, conforme especificagdes, prazo € local
constantes neste Termo de Referéncia, livres de avarias ou imperfei¢bes que possam afetar sua
qualidade. Por ocasido da entrega, 0 Contratado devera apresentar nota fiscal, na qual deverdo constar
as indicagdes referentes a procedéncia do material;
7.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 13 e 172
27, da Lei Federal n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990;
7 4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia o item
que ndo atender as especificagdes, 4 proposta de pregos ou que apresentar avarias;
7 5. Comunicar ao contratante, no prazo méaximo de 48 (quarenta e 0ito) horas que antecedem a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
7.6. Manter, durante toda a execugio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigBes de habilitagdo e qualifica¢io exigidas neste Termo de Referéncia;

8. DA ALTERACAO SUBJETIVA

8.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da Fornecedora Registrada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagio
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja
prejuizo 4 execugdo do objeto pactuado ¢ haja a anuéncia expressa da Administragao.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1 A gestiio e fiscalizagio da execugfio do contrato serdo realizadas por agentes publicos, especialmente
designados pelo Ordenador de Despesas, respectivamente denominados gestores € Fiscais de Contrato,
com suas atribui¢des em conformidade nos termos do Capitulo 1T — Do exercicio das atribui¢des de

Gestio e Fiscalizagdo, Titulo I — Dos Fiscais e Titulo II, Dos Gestores, do Decreto Municipal n® 300, de
28 de dezembro de 2023,

CAPITULO 11 - DO EXERCICIO DAS ATRIBUICOES DE GESTAO E FISCALIZAGAO
TiTULO | - DOS FISCAIS

Art. 11. O exercicio da atividade de fiscalizagdo pressupde o acompanhamento dos
resultados alcancados em relagdo a execucdo das obriga¢des materiais e
decorrentes do contrato e da Ata de Registro de Precos.

Art. 12. Cabem aos fiscais do contrato e da Ata de Registro de Precos as atividades
técnicas e operacionais relacionadas ao acompanhamento da execugdo do objeto
do contrato e da Ata de Registro de Pregos, em especial as seguintes:

I - conhecer do termo de contrato e da Ata de Registro de Pregos, bem como de
todos os seus instrumentos congéneres, especialmente o estudo técnico
preliminar, o termo de  referéncia ou O projeto  baésico;
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Il - providenciar o registro, no processo administrativo que deu origem a
contratacao, das ocorréncias, das inspecdes periddicas efetuadas, das faltas
verificadas na execucdo do contrato e da Ata, das providéncias exigidas e das
recomendagoes efetuadas, bem como das solucbes adotadas pela contratada ou
pelo Fornecedor Registrado;

Il - acompanhar o saldo dos quantitativos dos contratos e das atas de registro
de precos e respectivos empenhos sob sua responsabilidade, bem como os
respectivos prazos de vigéncia, comunicando-os ao Gestor do Contrato e ao
Ordenador de Despesas;

IV - cobrar da contratada/prestadora, quando se tratar de obras e servicos de
engenharia, o diario de obra (e congéneres), devidamente preenchido com as
anotacdes diarias sobre o andamento dos trabalhos, que ndo substitui o registro
de ocorréncias mencionado no inciso Il deste artigo;

V - verificar se a contratada est cumprindo todas as obrigacdes previstas no
Edital de licitagdo e no Contrato/Ata de Registro de Precos e todos os anexos
decorrentes da contratacdo, devendo solicitar ao preposto da contratada a |
correcdo de imperfeicoes detectadas;

VI - verificar a execucdo do objeto contratual/Ata e proceder & medi¢do das
parcelas,

VIl -recusar servico ou fornecimento irregular ou em desacordo com as
condigdes previstas no edital de licitacdo, na proposta da contratada/Fornecedora
Registrada ou no contrato/Ata de Registro de Precos e todos os anexos
decorrentes da contratagéo;

VIII - certificar-se de que ndo existe cessio ou subcontratagdo fora das hipoteses
legais e previstas no contrato;

IX - comunicar, por escrito, ao gestor do contrato/ata, a pratica de quaisquer atos
de ndo conformidade por parte do contratado/fornecedor registrado, para fins de
instrucdo da notificacdo;

X - comunicar imediatamente ao gestor do contrato/ata por escrito, quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato ou das obrigacdes
estabelecidas em Ata de Registro de Precos nas datas estabelecidas, bem como
repassar ao gestor qualquer comunicado recebido do preposto  da
Contratada/Fornecedora Registrada;

Xl - verificar a utilizagao, pelos empregados da empresa, dos equipamentos de
protecao individual exigidos pela legislacdo pertinente, a fim de evitar acidentes
com agentes administrativos, terceiros e empregados da contratada, e, na hipotese
de descumprimento ou de reiteracio da nio conformidade preliminarmente
apurada, comunicar ao gestor do contrato/Ata de Registro de Precos, para a
adocéo das providéncias cabiveis;

XIlI - verificar se a contratada/fornecedor registrado possui responsavel técnico
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acompanhando as obras e servicos, quando assim determinar o contrato ou a ata
de registro de precos;
XIIl - acompanhar, junto ao contratado/fornecedor registrado ou transportador
terceirizado, a previsdo de entrega dos bens, informando ao Almoxarifado Central
a data prevista para a chegada dos mesmos;
XIV - acompanhar, presencialmente, a entrega de bens, inclusive e
principalmente  quando  esta acontecer no  Almoxarifado  Central.
XV - receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada/fornecedora
registrada, confrontar os precos € quantidades indicados com 0s estabelecidos no
contrato e na Ata de Registro de Pregos, atestando a efetiva realizacdo do objeto,
de acordo com as especificagdes contratadas, para fins de instrugdo dos processos
de pagamento das faturas correspondentes;
XVI - receber provisoriamente o objeto do contrato, quando for o caso, no prazo
estabelecido, mediante termo circunstanciado;
XVII - comunicar ao gestor do contrato/Ata de Registro de Precos, formalmente
e com antecedéncia, o seu afastamento das atividades de fiscalizagdo;
XVIII - apresentar ao gestor de contratos/Ata de Registro de Precos, ao término
da vigéncia contrato ou quando solicitado, relatério  circunstanciado,
pronunciando-se objetivamente sobre a execucio do objeto do contrato/Ata de
Registro de Precos;
XIX -no caso especifico de obras de engenharia, cumpre ainda ao fiscal:
a) fazer constar todas as ocorréncias no Diario de Obras, com vistas a compor
) processo documental,
b) acompanhar os testes, ensaios, exames e provas necessarios ao controle de
qualidade dos materiais, servicos e equipamentos a serem aplicados na execugao
do objeto contratado, guando houver;
XX - solicitar declaracdo, no inicio da execugéo do contrato, de que toda mao de
obra empregada na execucdo do contrato administrativo é devidamente
registrada, acompanhada da devida comprovacao,
XXI - apresentar ao gestor a solicitacdo de auxilio junto as areas competentes em
caso de duvidas técnicas ou administrativas e informar a ocorréncia de situagdes
que requeiram decisdes e providéncias que extrapolem sua competéncia, para a
adogéo das medidas convenientes.
XXII - quando demandado, auxiliar o gestor na atualizacdo do relatério de riscos
durante a fase de execucdo do contrato/Ata de Registro de Precos,
XXIII - auxiliar o gestor do contrato na elaboracdo de documento comprobatorio
de avaliacdo, prestando informacdes relativas a fiscalizagao visando o registro junto

ao cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes;

TiTULO Il - DOS GESTORES
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Art.13. Cabe ao gestor do contrato o desempenho das atividades gerenciais
referentes & execucéo dos contratos e das Atas de Registro de Precos, em especial
as seguintes:
I - conhecer do termo de contrato e da Ata de Registro de Pre¢os, bem como de
todos os seus instrumentos congéneres, especialmente o estudo técnico
preliminar, o termo de referéncia ou o projeto  bésico;
Il - manter controle individualizado de cada contrato/Ata de Registro de Precos
e documentar nos autos todos os fatos dignos de interesse administrativo, tais
como copia do contrato, cdpias dos termos aditivos, relatorios de execucio, copias
de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails e elaborar relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;
I - prover o fiscal do contrato das informacdes e dos meios necessarios ao
exercicio das atividades de fiscalizacio e supervisionar suas atividades relacionadas
ao adimplemento do objeto contratado;
IV - promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere 3
Jjuntada de comprovante de recolhimento e adequacdo da sua vigéncia e do seu
valor;
V - acompanhar os fiscais no controle do prazo de vigéncia do contrato e da Ata
de Registro de Precos, bem como de execucao do objeto, assim como de suas

etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia de pelo
menos 90 dias, ao Ordenador de Despesas quando for o caso, a deflagracdo de
novo procedimento licitatorio ou a prorrogacdo do prazo, quando admitida;

VI - instruir o processo com documentos necessérios as alteracdes contratuais,
bem como requerimentos e manifestacbes da contratada/fornecedora Registrada
e encaminha-lo ao Ordenador  de Despesas para  deciséo;

VIl - Proceder a notificagdo da contratada, estabelecendo prazo para o fiel
cumprimento das obrigacdes contratuais, ou para que dé inicio a correcio dos
defeitos ou desconformidades, constatados durante a EXECUCd0 ou apods o
recebimento provisério, bem como informar ao Ordenador de Despesas
competente as ocorréncias que possam gerar dificuldades 3 conclusio do objeto.

VIl - propor formalmente ao Ordenador de Despesas, a liberacdo da garantia
contratual celebrada, em favor da contratada, nos prazos regulamentares;

IX - acompanhar o controle realizado pelos fiscais acerca dos eventuais atrasos
e pedidos de prorrogacdo dos prazos de entrega e de execucdo do objeto;

X - efetuar o recebimento definitivo e atestar, Juntamente com o fiscal, as notas
fiscais/faturas apresentadas pelo contratado/fornecedor registrado e encaminha-
las ao Ordenador de Despesas para liquidacdo e envio do processo ao setor
competente para pagamento;
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Xl - solicitar ao fiscal(is) e/ou setor competente, justificativa técnica, guando
couber, com vistas a alteracao unilateral do contrato pela Administragao;

XII - analisar as demandas apresentadas pelo fiscal(is) acerca da necessidade de
acréscimos ou supressdes do objeto, verificando os respectivos limites e
encaminhando ao Ordenador de Despesas para deciséo;

X1l - manter, nos autos do processo administrativo referente a contratacao, o
controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronolégica,

XIV - comunicar ao Ordenador de Despesas as eventuais irregularidades ou nao
conformidades ja notificadas e atribuidas 3 contratada/Fornecedora Registrada,
para fins de imposicdo de sancées contratuais e/ou administrativas, conforme
previsdo contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislacao,
observando o contraditorio e a ampla defesa;

XV - na hipotese do inciso anterior, o gestor deveré sinalizar ao Ordenador de
Despesas a possibilidade de acionamento da garantia contratual, se houver, e
conduzir os trabalhos operacionais de notificacdo da seguradora ou banco fiador
sobre os fatos ocorridos, com vistas a execucéo do seguro-garantia ou carta de
fianca. Em caso de insuficiéncia da garantia para a cobertura dos prejuizos
causados, havera a retencdo de valores devidos & contratada.

XVI - instruir, juntamente com o fiscal do contrato, os pedidos de suspensdo da
execucdo contratual, formulados pela Contratada/Fornecedora Registrada;

XVII - apresentar ao Ordenador de Despesas, quando solicitado, relatério
circunstanciado de gestao do contrato;

XVIII - convocar o licitante vencedor para a assinatura do contrato/Ata de
Registro de Precos e termos aditivos, providenciando, posteriormente, a juntada
dos comprovantes de publicacdo do extrato e auxiliando o érgdo de controle no
encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do Estado, guando for o caso;

XIX - certificar-se de que a contratada/fornecedora registrada mantém, durante
toda a execucio do contrato/Ata, as condigoes de habilitacio e qualificagdo
exigidas na licitagago e/ou na contratacdo, solicitando periodicamente 0s
documentos necessarios para esta constatacao;

XX - Cabe ao gestor expor ao Ordenador de Despesas a necessidade de sua
capacitacdo pontual para a funcdo, bem como do fiscal, com vistas a suprir
eventuais deficiéncias e limitacdes técnicas que possam impedir o diligente
cumprimento do exercicio de suas atribuicoes.

XXI - o gestor do contrato podera realizar reunido, a ser devidamente registrada
em ata, com a participacdo do representante da contratada/fornecedora registrada
e dos fiscais, a fim de alinhar os procedimentos de acompanhamento de execugdo
contratual e da forma de apresentagdo dos documentos exigiveis para pagamento.

XXII - Caber4 ao gestor cobrar da Contratada/Fornecedora Registrada apos a
assinatura do contrato/Ata e antes do inicio da execugao das obras e servicos, a
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA

10. DO PAGAMENTO

Rua

designacdo de, ao menos um preposto para atuar como seu representante e
interlocutor, com autorizacdo para receber, encaminhar, responder questées
técnicas, legais e  administrativas  referentes ao  contrato/Ata.
~ XXII - As comunicacBes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
correspondéncia eletronica via e-mail institucional.

XXIV - Nos contratos administrativos referentes a prestacio de servicos com
dedicagdo exclusiva, cabers ao gestor exigir comprovacdo mensal do cumprimento

das seguintes obrigagdes trabalhistas:
a) registro de ponto;

b) recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal
remunerado e décimo terceiro salario;
¢) comprovante de depésito do FGTS;

d) recibo de concessdo e pagamento de férias e do respectivo adicional:
e) recibo de quitacio de obrigacBes trabalhistas e previdencidrias dos
empregados  dispensados até a data da extingdo do  contrato;
f) recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentacio, na forma
prevista em norma coletiva.
g) realizacdo de exames admissionais periddicos e demissionais:
h) pagamento do valor relativo ao termo de rescisio do contrato de trabalho
dos empregados.
XXV - controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual e das atas de
registro de precos sob sua responsabilidade, verificando Jjunto ao Ordenador de
Despesas a conveniéncia da prorrogacdo ou de nova contratacio, tomando as
providéncias cabiveis que estiverem na esfera de sua  atribuicio;
XXVI - esclarecer as dividas do preposto da contratada que estiverem sob sua
alcada, encaminhando as 4reas competentes as questoes de ordem técnica que
extrapolem suas atribuigdes.
XXVII - encaminhar a Secretaria de Compras Licitacbes e Contratos, em até 10
dias apoés a publicacio do extrato, copias das Atas de Registro de Precos e
Contratos administrativos sob sua responsabilidade.
XXVIII - ao final do contrato, o gestor devera se manifestar perante o Ordenador
de Despesas acerca da possibilidade de liberagdo da garantia eventualmente
prestada, considerando a ndo existéncia de pendéncias na execucdo do
contrato/ata ou de procedimento de apuracio de responsabilidade instaurado
durante a vigéncia da garantia, seja ela apélice de seguro, fianca bancaria ou
caucdo em dinheiro.
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10.1. O pagamento sera realizado no prazo méaximo de 30 (trinta) dias corridos, contados da apresentagdo
de requerimento no protocolo da Administracio Municipal, o qual devera ser instruido com a nota fiscal
atestada, a copia da nota de empenho e da Ordem de Fornecimento assinada pela fiscalizagao, além das
certidoes de regularidade fiscal, tributaria, trabalhista e previdencidria do contratado.
10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que a fiscalizacdo
manifestar seu atesto.
10.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou
ainda, circunstincia que impega a liquidagdo da despesa como, por exemplo, obrigagdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
fornecedora providencie as medidas sancadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
ap6s a comprovagio da regularizagéo da situagio, ndo acarretando qualquer dnus para o contratante
10.4. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria em favor
do contratado.
10.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
10.6. A Fornecedora Registrada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, néo sofrera a retengfio tributdria quanto aos Impostos € contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto
na referida Lei Complementar.
10.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pelo érgdo
gerenciador, entre a data do vencimento e 0 efetivo adimplemento da parcela, € calculada mediante a
aplicagio da seguinte formula:

EM =1 x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

I = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
[ = ) 1=10,00016438

J &= 365
(TX) TX = Percentual da taxa anual = 6%

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
11.1 O licitante ou o contratado seré responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
11.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do Contrato;
a) dar causa & inexecugdo parcial do Contrato;
b) dar causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a4 Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c)dar causa a inexecugdo total do Contrato;
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA
d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente Justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documentagio exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo Justificado;
h) apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaraciio falsa
durante a licitagio ou a execucdo do contrato
1) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do Contrato; comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
J) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar og objetivos da licitagdo;
k) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lej n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12. MULTA

12.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para o Contratante;

12.1.2. Multa moratéria de 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre o valor do pedido

inadimplido por dia de atraso injustificado na entrega dos materiais, até o limite de 30 (trinta)

dias de atraso; Multa moratoria de 0,4% (zero virgula quatro por cento) sobre o valor do pedido
inadimplido por dia de atraso injustificado na entrega dos materiais, do 31° (trigésimo

primeiro) ao 60° (sexagésimo) dia de atraso injustificado na entrega dos materiais. Multa

moratoria de 0,6% (zero virgula seis por cento) sobre o valor do pedido inadimplido por dia de

atraso injustificado na entrega dos materiais, do 61°(sexagésimo primeiro) dia em diante, até o

limite maximo de 150 dias, sem prejuizo das demais penalidades;

12.1.3. Multa compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do Contrato no caso de
inexecugdo total do objeto;

12.1.4. Impedimento de contratar ¢ licitar com o orgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual
a Administrago Piblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

12.1.5. Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢@o ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir o
contratante pelos prejuizos causados.

12.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante e pelo Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente,

12.2.1. Previamente ao encaminhamento 2 cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagio enviada pela autoridade competente,

12.2.2. A aplicagiio das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério
¢ a ampla defesa do Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art.
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158 da Lei n°14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declarag@o
de inidoneidade para licitar ou contratar.
Na aplicag@o das sangdes serdio considerados (art. 156, §1° da Lei n® 14,133 de abril de 2021.):
a) a natureza e a gravidade da infragio cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Contratante;
¢) a implantagio ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas ¢ orientagdes
dos 6rgdos de controle.
12.2.3. As penalidades aplicadas pelo Municipio de Itaboraf serdo encaminhadas ao Tribunal de Contas
do Rio de Janeiro, cadastradas no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SIFAC), no Cadastro Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), CNEP) e (CEIS).

13. DA SUBCONTRATACAO
Nio serd admitida a subcontratacao.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da contratagao estdo programadas em dotagdo orcamentdria propria,
prevista no orgamento do Municipio para o exercicio de 2025 na classificagdo abaixo: \
Orgiio: 33 — Secretaria Municipal de Seguranga |
Unidade: 001 — Secretaria Municipal de Seguranga

Programa de Trabalho: 06.182.0056.2861 - Operacionalizagdo da Guarda Municipal

Natureza de Despesa: 4.4.90.52.00.00 — Equipamentos ¢ Material Permanente

Subelemento de despesa: 4.4.90.52.27 — Veiculos Diversos

Fonte: 15000001

Ficha: 832

Orgdio: 33 — Secretaria Municipal de Seguranga

Unidade: 001 — Secretaria Municipal de Seguranga

Programa de Trabalho: 06.182.0056.2861 - Operacionalizagdo da Guarda Municipal
Natureza de Despesa: 4.4.90.52.00.00 — Equipamentos € Material Permanente
Subelemento de despesa: 4.4.90.52.27 — Veiculos Diversos

Fonte: 17003110 - Transferéncias

Ficha: 831

15. VIGENCIA

15.1. O prazo de vigéncia serd de 12 (doze) meses, contados a partir do primeiro dia util subsequente
4 publicacio no PNCP (Portal Nacional de Compras Publicas), a ser providenciada pelo Ordenador
de Despesas em até 20 (vinte) dias liteis apos a assinatura.
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O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, na forma do
artigo 107 da Lei n°® 14.133/2021.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS
16.1. O presente Termo de Referéncia (TR) segue devida

(ordenador de despesas), nos termos da Lei n° Lein® 14.
004 ,295, 298 entre outros.

16.2. Segue no Anexo I as artes que deverdo ser utilizadas na plotagem dos veiculos.

1l
g&itor GMZ@ '

Secretdrio Municipal de Seguranca
Mat.: 57.350

mente aprovado pela autoridade competente
133 de 2021e no Decreto Municipal N° 003,

Itaborai, 04 de junho de 2025.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Kelly Cristina F % eca de Alvarenga
Mat.>2%167
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