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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DIVISAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto deste termo de referéncia a Contratacdo de leiloeiro oficial para a prestagcdo de servigos
para alienacdo de bens moéveis inserviveis, de propriedade do Municipio de Itaborai, incluindo todos os atos
necessarios a organizagao do certame, disposicao dos lotes, divulgacao, visitacao, realizagcdo do leilao,
prestagdo de contas, e entrega dos bens, por meio de licitacdo na modalidade de leildo publico.

1.2. O servico do objeto do presente Termo de Referéncia estd dentro da padronizacao seguida pelo orgao,
conforme especificacdes técnicas e requisitos de desempenho.

2. DA CLASSIFICACAO DO SERVICO

2.1. O servigo que se visa contratar enquadra-se na classificagdo de comum, pois os padroes de desempenho
e qualidade sdo objetivamente definidos, nos termos do paragrafo tnico do artigo 6°, XL e art. 31, § 1°. da
Lei Federal n°. 14.133/2021.

3. DA MODALIDADE DE LICITACAO E DO CRITERIO DE JULGAMENTO

3.1. A presente licitacdo serd na modalidade Pregdo Eletronico, consoante o regramento trazido pela Lei
Federal n® 14.133/2021.

3.2. O critério de julgamento sera 0 MAIOR DESCONTO PARA AS COMISSOES A SEREM
COBRADAS.

4. MODELO DE EXECUCAO
4.1. Compete ao Leiloeiro Oficial contratado:

4.1.1.Divulgar a realizacao dos leildes agendados, excetuando-se as publicagdes de ordem legal que serdao
realizadas e custeadas pela Administracao.

4.1.2.Disponibilizar de plataforma virtual que permita a realizacao de leildes virtuais pela rede mundial de
computadores.

4.1.3.A utilizagdo de plataforma virtual deverd ser gratuita, ficando impedida a cobranca de qualquer valor a
titulo de inscri¢ao e/ou utilizagao.

4.1.4.Disponibilizar representante(s) para acompanhar a comissao de leildes da contratante no periodo de
visitagdo dos interessados nos bens contemplados no certame, quando os bens estiverem no almoxarifado de
inserviveis do Municipio;

4.1.5.Conferir as informacdes e documentos recebidos, ainda que obtidas de reparti¢des publicas ou de
terceiros, efetuando todas as correcdes aplicaveis, sob sua inteira responsabilidade, na forma da lei;

4.1.6.Disponibilizar catalogos pertinentes ao leildo os quais deverdo estar disponiveis no site do leiloeiro
oficial no minimo em 15 (quinze) dias que antecedem o certame, bem como fornecidos a Administra¢ao para
permitir a publicagdo nos meios oficiais desta, mediante a aprovagdo da Comissdo quanto a sua formatagao.
A auséncia de divulgacao da descri¢ao correta e restri¢des que recaiam sobre os bens sao de inteira
responsabilidade do leiloeiro oficial;



4.1.7.Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catdlogos do Leildo; se impressos, em papel Couche
ou com qualidade superior.

a) Os catalogos, tanto os impressos quanto os eletronicos, deverdo conter informagdes, sob exclusiva
responsabilidade do CONTRATADO, contendo no minimo:

I. Descrigdo correta dos bens, débitos, dnus, gravames e quaisquer restri¢des incidentes;
I1. Orgio/Entidade promotor do Leildo;

II1. Data do Leilao, com horario de inicio e previsdo de término;

IV. Local do Leildo;

V. Local de visitagao dos bens, com data, horario de inicio ¢ término das visitagoes;

VI. Endereco eletronico proprio para visualizagao dos bens e para realizagao do certame;

VII. Endereco do escritorio, telefones e e-mails de contato do leiloeiro, para dirimirem- se duvidas e
realizarem-se os atendimentos aos arrematantes € a Contratante;

VIII. Informagdes e condi¢des Gerais sobre o Leildo (Resumo do Edital de Leildo);

IX. Listagem dos bens méveis do Leilao, constando o n°® do lote, descrigdo do bem, ano/modelo, placa, tipo
de combustivel, RENAVAM, débitos do DETRAN ou outros, restri¢des, 6nus, gravames ¢ valor do lance
inicial;

4.1.8. Ser responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribui¢des a previdéncia Social, encargos
trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos e demais despesas que se fagam necessarias a execucao dos
servigos contratados, conforme a legislagdo vigente.

4.1.9. Disponibilizar materiais e equipamentos necessarios a execucao das atividades relativas a contratagao.
Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno conhecimento das
condigdes necessarias para a prestagdo do servico como requisito para celebracio do contrato.

5. GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e do Decreto Municipal n°. 300/2023, cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.3. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
leiloeiro contratado para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao, que conterd informagdes
acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e
das sangdes aplicaveis, dentre outros.

5.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos. O recebimento provisorio sera realizado de forma simultanea a entrega dos
documentos comprobatorios, desde que presente o gestor do contrato, ao qual caberd em ato continuo,
receber definitivamente.

5.5. O atesto devera ser emitido conjuntamente pelo fiscal e gestor do contrato e ocorrer no prazo de até 05
(cinco) dias uteis.

5.5. O fiscal do contrato acompanharé a execu¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes



estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

5.6. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos
observados.

5.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

5.8. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

5.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.10. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

5.11. O fiscal do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitacao da contratada, acompanhara
o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢ao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario. Caso ocorram
descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard tempestivamente na solu¢ao do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

5.12. O gestor do contrato coordenard a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

5.13. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.15. O gestor do contrato emitird documento comprobatodrio da avaliagdo realizada pelos fiscais, quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

5.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.17. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.

5.18. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO LEILOEIRO



6.1. Critério de Desempate: O leiloeiro sera selecionado por meio de realizacdo de procedimento de licitagao,
na modalidade de Pregdo, sob a forma Eletonica. Em caso de empate serdo utilizados os critérios
estabelecidos no art. 60 da Lei n°. 14.133/2021, com aplicagdo subsididria do sorteio, conforme previsdo da
Instru¢ao Normativa n°. 79, de 12 de setembro de 2024.

7. REQUISITO DE HABILITACAO

PARA FINS DE HABILITACAO, DEVERA O LICITANTE COMPROVAR OS SEGUINTES
REQUISITOS:

7.1. Habilitagao Juridica:
7.1.1. Documento de identidade do Leiloeiro Oficial ou outro documento oficial de identificagdo com foto;

7.1.2. no caso de pessoa juridica, na forma de firma individual (Empresario Individual), com o objeto ¢
CNAE de LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL, além do documento do leiloeiro oficial, devera apresentar
Requerimento de Empresario e registro na Junta Comercial;

7.1.3. Certidao de matricula como Leiloeiro Oficial ou declaragio atestando a regularidade do Leiloeiro
Oficial, junto a Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro;

7.1.4. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal, referente a Certiddo de Débitos relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

7.1.5 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do local onde esteja registrada a matricula do
Leiloeiro, na forma da lei;

7.1.6. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal referente ao domicilio do interessado;

7.1.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa.

7.1.8. Certiddes negativas de antecedentes criminais e certidao de distribuicdo de feitos civeis das Justicas
Federal, Estadual e Eleitoral.

7.1.9. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

7.1.10. Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do Ministério da Fazenda e Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (esta Gltima no caso de empresario individual);

7.1.11. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual ou Municipal do local onde esteja registrada a
matricula do Leiloeiro, na forma da lei.

7.1.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

7.2. Qualificacdo Técnica:

7.2.1. Apresenta¢io de ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA para comprovacio de que o proponente
presta ou prestou, sem restri¢do, servico de natureza semelhante ao presente objeto, ou seja, ter realizado
Leilao de Bens Moveis para a Administragao Publica. A comprovagao sera feita por meio de apresentagao de
no minimo 01 (um) atestado, devidamente assinado, em papel timbrado da Administragdo Publica tomadora
do servigo, contendo identificacao do declarante, e-mail e telefone, para eventual diligéncia;

7.2.2. DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que possui condi¢des de realizar Leildo on-line,
atendendo as seguintes exigéncias:



7.2.2.1 A descrigao do lote e dos respectivos lances recebidos, bem como dos lotes que nao receberam lances
apos serem ofertados; IV. Possibilitar o Leilao on-line, com transmissdo ao vivo de audio e video do leiloeiro
no momento do leildo;

7.2.2.2 Possibilitar a realiza¢do do Leildo com recepcao e estimulo de lances em tempo "real", via internet.

7.2.2.3 Possuir mecanismo que permita a apresentagdo somente de lance de valor superior ao do Ultimo lance
ofertado, observado o incremento minimo fixado para o item/lote;

7.2.2.4 Possibilitar que a cada lance, seja o participante informado, de imediato, do recebimento do lance
ofertado;

7.2.2.5 Possuir site proprio, como titular do dominio, ou assinatura de ferramenta compativel, que possibilite
a realizacao de Leildo pela internet, inclusive com lances on-line, € que permita a visualizacdo de fotos dos
bens ofertados;

7.2.2.6 DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que divulgara o evento em endereco eletronico, bem
como em material impresso e outros meios de comunicacao de grande alcance, de forma a conter, no
minimo, as seguintes informagdes: caracteristicas dos bens, fotos, editais, contatos do leiloeiro e outros;

7.2.3 DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que todas as despesas inerentes a execucdo dos leildes
correrdo por sua conta, inclusive nos casos de suspensao, revogagao ou anulagao do Leildo, por decisao
judicial ou administrativa;

7.2.4 DECLARACAO DE CIENCIA, expedida pelo proponente, de que nio sera devida pela Administragio
nenhuma comissido ao Leiloeiro;

7.2.5 DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que no ¢ servidor, ocupante de cargo em comissio,
terceirizado ou estagiario de qualquer Orgdo ou Entidade da Administragdo Direta ou Indireta do Municipio;

7.2.6 DECLARACAO de que nio se encontra inidoneo para licitar com 6rgio da Administracio Ptiblica
Federal, Estadual, Municipal e que inexiste fato superveniente impeditivo de sua habilitacao.

8. DA REMUNERACAO DO LEILOEIRO
8.1. A comissao de despesas do leiloeiro serd exclusivamente paga pelo arrematante.
9. PRAZO PARA CONTRATACAO

9.1. O prazo de vigéncia sera de 01 (um) ano e podera ser prorrogado, a critério da Administra¢ao, nos
termos do art. 107 da Lei n°. 14.133/2021;

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis contados a partir da data de sua convocagdo para
entregar declaragcdo em papel timbrado que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a
prestagdo do servigo como requisito para a celebracao do contrato, cumprindo a referida exigéncia o
adjudicatario estara apto a assinar o Termo de Contrato.

10. DA RUBRICA DA RECEITA

10.1. As receitas provenientes dos leildes integrardo o or¢amento do Municipio exercicio 2025/2026 na
Rubrica da receita.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Na hipotese da ocorréncia de quaisquer infragdes contratuais ou legais, especialmente de
inadimplemento de obrigagdo pela CONTRATADA, o CONTRATANTE aplicara as sang¢des previstas no
artigo 156 da Lei n® 14.133/2021;

11.2. As penalidades aplicadas pelo Municipio de Itaborai serdo encaminhadas ao egrégio Tribunal de Contas



do Estado do Rio de Janeiro - TCE/RJ; cadastradas no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF), no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), no Cadastro de Empresas Inidonias e Suspensas (CEIS) e
no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP).

12 - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. A participagdo de qualquer licitante implicard na aceitagdo integral e irretratavel das especificagdes
descritas do presente Termo de Referéncia, bem como na observancia dos regulamentos administrativos e
das normas técnicas e legislagdes aplicaveis a espécie;

12.2. O Municipio contratante tera a responsabilidade de dar publicidade do leildo no Didrio Oficial da
Unido/Municipios e no PNCP, enquanto que a Contratada/Leiloeiro terd a responsabilidade de elaborar os
Avisos de Leildes, distribuir os Catalogos Oficiais, realizar medidas para divulgar a realizagao dos leildes
(panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar informagdes sobre os leildes na internet,
possibilitando a visualizacao e caracteristicas dos respectivos lotes, enfim, fazer o que for necessario para a
divulgacdo do Evento.

12.2. O presente Termo de Referéncia segue devidamente aprovado pela autoridade competente (ordenador
de despesas).
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