PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABORAI
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Secretaria Municipal de Servigos Pablicos

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1- O presente Termo de Referéncia tem como objeto a indicagfo das condigdes e
requisitos para a formalizagdo de Registro de Pregos para futuras "aquisicdes de
uniformes, por um periodo de 12 meses", atendendo as necessidades da Secretaria
Municipal de Servigos Piblicos, em conformidade com o Decreto Municipal n® 295
de 27 de dezembro de 2023 e do Decreto n® 003 de 04 de Janeiro de 2024, que
regulamenta o Registro de Pregos no Municipio de Itaborai/R1J.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea b, da Lei n® 14.133/2021 e Art. 3° do Decreto Municipal n°
05/2024).

2.1- A necessidade da aquisigdo se faz necessaria uma vez que se objetiva com o uso
do uniforme, transmitir organizag8o, padronizagio € seguranca dos servidores e
colaboradores que adentram a Prefeitura Municipal de Itaborai e suas respectivas
Secretarias.

2.2- No que toca a especifica¢do do objeto temos a informar que nenhuma se valeu da
indica¢do de marca, tendo sido tomadas pela SEMSERP as cautelas necessérias para
assegurar que as descri¢des dos objetos correspondam aqueles elementos essenciais do
bem, sem maiores riscos & limitag&o indevida da competigdo.

2.3- Por se tratarem de pegas personalizadas, embora o mercado apresente diversas
opgdes ja confeccionadas em tonalidades e configuragdes diversas, formatadas para o
publico geral, os uniformes personalizados carecem de caracteristicas especificas que
s8o sanadas com a busca por fornecedores que possam produzir o objeto nas
formatagdes estabelecidas pela administragdo publica, e destinado nomeadamente aos
orgdos requisitantes.

2.4- A aquisic@o dos bens elencados atendera as necessidades fazendo com que cada
equipe se diferencie da outra, fazendo com que todos entendam suas fun¢des dentro da
Prefeitura Municipal de Itaborai.

2.5- A motivagdo da contratagfo consubstancia-se devido o uso de um uniforme
proporcionar com que o servidor e/ou colaborador sinta-se inserido dentro da cultura da
Prefeitura Municipal de Itaborai, dando uma sensago de pertencimento. Esses
sentimentos fazem com que a produtividade e a qualidade de entregas sejam maiores.

2.6- Os beneficios diretos da contratagdo estdo relacionados ao aspecto que envolve a

identidade visual da Prefeitura Municipal de Itaborai advindos desta aquisig#o,

exceléncia das condigdes de trabalho oferecidas pela Prefeitura aos profissionais

mobilizados e também, acrescente-se que o uniforme € mais do que uma roupagem /
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para aqueles que freqiientam as unidades da Prefeitura Municipal de Itaborai. Na
realidade ¢ um simbolo da instituig8o que o adota e um trago de unidio entre os que o
vestem.

2.7- Para a mensuragéo dos quantitativos, tomou-se por base inicialmente a demanda
apresentada pelo Departamento de Estradas da SEMSERP, onde, por meio da CI n°
028/2025, que demonstra tabulado uma série de itens que compdem o uniforme que
serdo utilizados pelos funciondrios da Prefeitura Municipal de Itaborai e ndo possui
estoques por se tratar de concentragdo de um objeto que nunca foi adquirido com essa
especificidade.

2.8- Podemos dizer que todos os uniformes foram solicitados, pelos profissionais de
cada setor, obedecendo e tomando as cautelas necessarias no que diz respeito a todos
modelos e tamanhos.

2.9- A escolha dos produtos foi feita com base na qualidade minima exigida para uma
maior durabilidade.

2.10- Logo, € forgoso concluir que esta aquisi¢do ndo se trata da compra de objetos
encontrados em prateleiras, e sim de produtos produzidos com a finalidade de atender
a administragdo publica, visando a satisfagdo que se pretendem alcangar.

2.11- Dito isso, cremos estar plenamente demonstrada a importancia singular desse
processo € estamos convicto da importdncia desse processo no tocante a identificagdo
dos servidores e colaboradores, tendo como conseqiiéncia agdes benéficas para as
atividades desenvolvidas diariamente na Prefeitura Municipal de Itaborai.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea a
105 da Lei n° 14.133/2021 e Art. 20, Inciso I, Alineas a e b do Decreto Muni
295/2023)

3.1- Os materiais a serem adquiridos estdo descritos no quadro a seguir, acompanhados do
quantitativo estimado:

Boné: confeccionado em brim 100% algod&o, na cor Laranja,
tamanho Unico; costuras com linha 100% algoddo; acabamento
com bordas internas embutidas ou em overloque; algas de ajuste
com fechos em velcro tipo macho/fémea na parte posterior; copa
1 |arrendondada, impressdo da logomarca da Prefeitura Municipal UNID
de Itaborai. Conforme modelo no Anexo 1. (Céd. CATMAT: 624319)
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Calg¢a Brim: confeccionado em tecido 100% algoddo, armagdo em sarja 3/1 com cds
de elastico com 2 bolsos laterais tipo faca, na cor laranja, com 2 faixas refletivas na
cor cinza, medindo 2,5 cm na altura do tornozelo e impressdo da logomarca no lado

2 direito da "Prefeitura Municipal de Itaborai. Em caso de solicitagdo do 6rgdo partici-
pante, entra a identificagdo do mesmo, em substituigdo a do Servigos Piblicos, con-
forme modelo no Anexo I. (Cé6d. CATMAT: 602180)

2.1 | Tamanho P UNID |

22 Tamanho M UNID |

2.3 Tamanho G UNID

24 Tamanho GG UNID

25 Tamanho XGG UNID

Sub tota ,

Camisa Brim manga comprida: confeccionado em tecido 100% algod&o, armagéo
em sarja 3/1, na cor Laranja com fita refletiva medindo 2,5 cm na altura do cotovelo e
na barra da camisa na cor cinza, logomarca no lado esquerdo do peito da "Prefeitura

3 Municipal de Itaborai", na faixa azul escuro na frente o dizer: " A SERVICO DA
PREFEITURA DE ITABORALI" ¢ nas costas o dizer: "SERVICOS PUBLICOS" ¢
logomarca da Prefeitura Municipal de Itaborai. Em caso de solicitagdo do 6rgdo parti-
cipante, entra a identificagdo do mesmo, em substitui¢do a do Servigos Publicos, con-
forme modelo no Anexo 1. (Céd. CATMAT: 622223)

3.1 Tamanho P UNID |

32 Tamanho M UNID |

3.3 Tamanho G UNID

34 Tamanho GG UNID

3.5 Tamanho XGG UNID

Sub total
Camisa Brim manga curta: em tecido 100% algoddo, armag&o em sarja 3/1, na cor
Laranja com fita refletiva medindo 2,5 cm na barra da manga e na barra da camisa na
cor cinza, logomarca no lado esquerdo do peito da "Prefeitura Municipal de Itaborai"

4 | enas costas o dizer: "SERVICOS PUBLICOS" e logomarca da Prefeitura Municipal
de Itaborai. Em caso de solicitagdo do drgdo participante, entra a identificagfo do
mesmo, em substitui¢cdo a do Servigos Plblicos, conforme modelo no Anexo I.

(Cod. CATMAT: 623334)

4.1 | Tamanho P

4.2 Tamanho M

43 Tamanho G

4.4 Tamanho GG

4.5 Tamanho XGG
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Camisa P6lo Masculina: Camisa azul escuro manga curta, confeccionada com punho

> na cor laranja. Gola pdlo, fecho com trés botdes. Conforme modelo no anexo I.
(C6d. CATMAT: 614860)
5.1 Tamanho P UNID
52 Tamanho M UNID
53 | Tamanho G UNID
5.4 | Tamanho GG UNID
5.5 Tamanho XGG UNID
Camisa Po6lo Feminina: Camisa azul escuro manga curta, confeccionada com punho
6 | na cor laranja. Gola pdlo, fecho com trés botdes. Conforme modelo no anexo I
(C6d. CATMAT: 614134)
6.1 | Tamanho P UNID
6.2 Tamanho M UNID
6.3 | Tamanho G UNID
6.4 | Tamanho GG UNID

Tamanho XGG

Colete Fiscalizacio: Colete microfibra ripstop composi¢do 100% poliéster na
cor laranja, parte da descrigdo na cor branca. Com dois bolsos na parte superi-
or, sendo ambos escritos na cor azul, lado esquerdo descrigdo "SECRETARIA
DE SERVICOS PUBLICOS" lado direito a bandeira do Municipio. Acima do
bolso velcro com 13cm de largura. Na parte inferior bolsos com tampas na

7 |altura do abddmem entre os bolsos superiores e inferiores fita refletiva hori-
zontal na cor cinza. com elastico aba do ziper na cor laranja nas costas com a
descrigdo FISCAL na cor azul. Nome e logomarca da Prefeitura de Itaborai, na
cor azul. Em caso de solicitag@o do drgdo participante, entra a identificagdo do
mesmo, em substitui¢do a do Servigos Publicos, conforme modelo no Anexo 1.
(C6d. CATMAT: 279288)

7.1 | Tamanho P UNID
7.2 Tamanho M UNID
7.3 Tamanho G UNID
7.4 Tamanho GG UNID
7.5 Tamanho XGG UNID

Sub total
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Colete Supervisor: Colete microfibra ripstop composi¢éo 100% poliéster na
cor laranja, com dois bolsos na parte superior, sendo lado esquerdo descrig¢do
"SECRETARIA DE SERVICOS PUBLICOS" na cor branco, lado direito a
bandeira do Municipio acima do bolso velcro com 13c¢m de largura. Na parte
inferior bolsos com tampas na altura do abdémen entre os bolsos superiores e
inferiores fita refletiva horizontal na cor cinza. Com elastico aba do ziper na
cor laranja nas costas com a descri¢do "SUPERVISOR" na cor azul escuro
nome e logomarca da Prefeitura de Itaborai, na cor branca. Em caso de solici-
tacdo do 6rgdo participante, entra identificagdo do mesmo, em substituig¢éo a
do Servigos Publicos, conforme modelo no Anexo 1. (Céd. CATMAT: 279288)

8.1

Tamanho P UNID |

8.2

Tamanho M UNID

8.3

Tamanho G UNID

8.4

Tamanho GG UNID

8.5

Tamanho XGG UNID

Sub total |

Colete Encarregado: Colete microfibra ripstop composig¢do 100% poliéster
na cor laranja, com dois bolsos na parte superior, sendo lado esquerdo descri-
¢do "SECRETARIA DE SERVICOS PUBLICOS" na cor branco, lado direito
a bandeira do Municipio acima do bolso velcro com 13cm de largura. Na parte
inferior bolsos com tampas na altura do abdémen entre os bolsos superiores e
inferiores fita refletiva horizontal na cor cinza. Com eldstico aba do ziper na
cor laranja nas costas com a descri¢do "ENCARREGADO" na cor azul escuro
nome e logomarca da Prefeitura de Itaborai, na cor branca. Em caso de solici-
tagdo do 6rgdo participante, entra identificagdo do mesmo, em substitui¢io a
do Servigos Publicos, conforme modelo no Anexo I. (céd. CATMAT: 279288)

9.1

Tamanho P UNID

9.2

Tamanho M UNID

9.3

Tamanho G UNID

9.4

Tamanho GG UNID

Tamanho XGG

10

Calca de seguranca na cor laranja:_confeccionada em uma camada de tecido

retardante, contra fogo repentino e arco elétrico, composto por 100% de algo-
ddo, ATPV 11 Cal/cm2, com gramatura nominal de aproximadamente 0.8
oz/yd2 (271g/m2), protegfo de risco 2, atendendo as normas: NFPA2112 e
NFPA70E- NR-10, com fechamento botdo retardante a chama, braguilha botéo
com protegdo, cos traseiro com elastico de aproximadamente 40 mm, com no
minimo 5 passantes, 2 bolsos frontais chapados, 2 bolsos traseiros chapados,
com faixas refletivas retardantes a chama (antichama); impresséo do lado di-
reito com o dizer " ILUMINACAO PUBLICA", conforme modelo no Anexo 1.

(C6d. CATMAT: 618367)
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Tamanho P UNID

10.2

Tamanho M UNID

10.3

Tamanho G UNID

104

Tamanho GG UNID

10.5

Tamanho XGG | UNID

'Sub total

11

Camisa de seguranca na cor laranja: confeccionada em uma camada de te-
cido retardante, contra fogo repentino e arco elétrico, composto por 100% de
algoddo, ATPV 11 Cal/cm2, com gramatura nominal de aproximadamente 0.8
0z/yd2 (271g/m2), protegdo de risco 2, atendendo as normas: NFPA2112 e
NFPA70E- NR-10, com faixas refletivas retardantes a chama (antichama),
fechamento frontal em botdes com vista, mangas longas com fechamento em
botdo no punho, gola tipo esporte (italiana) abotoada até em cima; bolso cha-
pado superior esquerdo com aproximadamente 13cm de largura e 14cm de
altura, costuras reforgadas tipo travete nos pontos vulneraveis, o bolso com
impresséo da logomarca da Prefeitura Municipal de Itaborai e nas costas im-
pressdo logomarca da Prefeitura Municipal de Itaborai, conforme modelo em
anexo ¢ o dizer: "SECRETARIA DE SERVICOS PUBLICOS" conforme mo-
delo no Anexo L. (Céd. CATMAT: 470408)

11.1

Tamanho P UNID

11.2

Tamanho M UNID

11.3

Tamanho G UNID

11.4

Tamanho GG ' UNID

11.5

Tamanho XGG UNID

Sub total

Obs: As artes se encontram em anexo.
4. DA CLASSIFICACAO POS SERVICOS/ AQUISICAO

4.1- Trata-se de aquisi¢do de bens enquadrados como comum, pois os padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes
usuais no mercado, de acordo com o Decreto Municipal n° 298, de 27 de dezembro de 2023,
que regulamenta o disposto no art. 20 e seu paragrafo 1°, da lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, para estabelecer o enquadramento dos bens de consumo adquiridos para suprir as
demandas da administrag8o Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio de
[taboraf nas categorias de qualidade comum e de luxo.

4.1.2- Objetivando o conjunto de procedimentos para realizagdo pelo Sistema de Registro de
Pregos, se faz necessaria tal aquisi¢do pela SEMSERP, visando organizagéo, padronizagéo e
seguranga dos servidores.

4.2- O registro do fornecedor dos itens ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Contratante, vedando-se qualquer relagfo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagéo direta.
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5. DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA (Art. 84 da Lei n° 14.133/2021 e Art. 21,
paragrafo unico do Decreto Municipal n° 003/2024)

5.1- O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, contado do primeiro
dia util subseqiiente a sua publicagdo no PNCP, e podera ser prorrogado por igual periodo,
desde que comprovado que o prego € vantajoso.

6. CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO DA ATA (Art. 20, Inciso I, Alinea “¢” do
Decreto Municipal n° 295/2023 e Artigo 23 do Decreto Municipal n° 003/24)

6.1- DA AMOSTRA

6.1.1- A empresa classificada em primeiro lugar devera apresentar uma amostra de cada item
de sua proposta, em até (cinco) dias tteis apds a licitagdo, para a verificagdo da
compatibilidade com as especifica¢des deste Termo de Referéncia,;

6.1.2- As amostras deverdo ser apresentadas no almoxarifado da SEMSERP, localizado a
Av. 22 de maio 7.071- V. das Pedras- Itaborai- RJ, entre 8h e 16h, e a equipe técnica terd um
prazo de 3 (dias) uteis, a contar da entrega, para andlise.

6.1.3- A ndo apresentagiio dentro do prazo, caracterizara desisténcia e automatica
desclassificagédo

6.1.4- As amostras entregues, ndo serdo devolvidas, ficando sob guarda da Secretaria ou
Departamento solicitante.

7- ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

7.1- A entrega dos uniformes devera ser imediata e integral de acordo com as
necessidades da SEMSERP, sendo esta feita em até 20 (vinte) dias tteis ap6s a
assinatura do instrumento contratual, ou solicitagdo com sua respectiva nota de
empenho, que indicard o quantitativo a ser fornecido, ambos disponibilizado pela
Contratante, quando for o caso. Ressalva para os casos em que Administragdo Publica
previamente e em decisfo fundamentada, autorizara a dilagdo desse prazo de entrega.
Qualquer despesa inerente ao processo de logistica para entrega do produto ficard sob a
responsabilidade do fornecedor registrado.

7.2- Os materiais serdo recebidos provisoriamente, pelo fiscal da ata, no prazo de 05 (cinco)
dias tteis, contados da data do fornecimento. Cabera ao Fiscal realizar a verificagdo da
conformidade dos materiais recebidos com as especifica¢des constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta do Fornecedor Registrado apresentada no momento do certame

7.2.1- O recebimento definitivo, nos termos do Art. 16 do Decreto Municipal n® 300/23.
ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento provisério, mediante
termo circunstanciado;

7.2.2- O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
Justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢éo do
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atendimento das exigéncias contratuais.

7.3- Os materiais deverio ser entregues no almoxarifado da Secretaria Municipal de Servigos
Publicos, situado & Av. 22 de Maio n° 7.071, V. das Pedras, Cep: 24.801-088- Itaborai-RJ, de
segunda a sexta (exceto em feriados nacionais, municipais e ponto facultativo) no horario 08h
as 17h.

7.4- O atesto devera ocorrer no prazo de até 5 dias uteis apds o recebimento.

7.5- Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério (no momento da entrega), quando em desacordo com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta. Em caso de inadequagfo, os mesmos serdo rejeitados,
cabendo a Fiscalizac¢#o notificar o fornecedor registrado para que efetue a retirada dos bens
rejeitados, substituindo-os por outros adequados as especifica¢des, no prazo de 10 (dez) dias
uteis

7.6- O prazo para a solug@o, pela contratada, de inconsisténcias detectadas na entrega dos
bens verificadas pelo fiscal responsavel indicado pela SEMSERP, durante a analise prévia por
ocasido do recebimento, ndo serd computado para fins do recebimento definitivo;

7.7- Em caso de rejei¢do dos materiais por parte da fiscalizagfo, o fornecedor registrado
devera se responsabilizar pelas despesas de transporte, retirada e devolugdo dos itens
substituidos, bem como por todas as despesas necessarias e decorrentes do refazimento de
eventuais materiais, sem 6nus adicional para o contratante;

7.8- A nota fiscal apresentada pela empresa no momento da entrega, além das especificagdes
e quantitativos do item, devera ser emitida em nome da Prefeitura Municipal de Itaborai
endereco: Praga Marechal Floriano Peixoto n° 97, Centro- Itaborai, Cep: 24.800-001, CNPJ:
28.741.080/0001-55, além de mencionar o nimero do processo administrativo € o numero da
Ata de Registro.

7.9- O recebimento provisorio ou definitivo nédo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos materiais nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do fornecimento dos materiais registrados em Ata.

8. DA HABILITACAO - QUALIFICACAO TECNICA DOS LICITANTES (Art.
Inciso III do Decreto Municipal n® 295/2023)

8.1- Além das exigéncias habituais relacionadas a comprovagdo da habilitagdo econdmico
financeira e juridica das licitantes, com o intuito de garantir a sele¢do de fornecedores aptos a
efetivamente atender a demanda da Secretaria Municipal de Servigos Publicos, evitando-se o
inadimplemento, deverdo ser exigidos dos licitantes os seguintes documentos referentes a
comprovagdo de aptiddo técnica:

8.2- Para fins da comprovag@o de que trata o item anterior, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados e deverdo ser emitidos em papel timbrado da pessoa juridica
de direito privado ou publico emitente, CNPJ, endereco da pessoa juridica, objeto fornecido,
quantitativo contratado, valor do contrato, nimero do processo ou procedimento licitatério
ou do processo de contratagfio direta, nimero do contrato, prazo e local de execugfo do
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objeto, prazo de vigéncia do contrato, devendo ser datado e assinado por pessoa fisica
identificada pelo seu nome completo, cargo ou fungéo, niimero da matricula e do CPF,
indicando ainda se a execugdo do objeto ocorreu de forma regular e satisfatoria;

8.2.1- Atestado(s) de Capacidade Técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em que comprove que a licitante tenha fornecido materiais pertinentes e compativeis
com o objeto da licitagdo e em quantidade minima de 50% dos itens da proposta, devendo
conter as quantidades, itens e periodicidade do fornecimento, assim como deveréo estar
datado(s), assinado(s) e carimbado(s) pelos responsaveis legais das pessoas juridicas que os
fornecerem.

8.3- Os atestados emitidos por pessoa juridica de direito privado deverdo estar
acompanhados de documentos que comprovem a aptiddo do signatario para responder pela
pessoa juridica atestante;

8.4- Os fornecedores registrados no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderfio substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura, nos termos do Art. 65, 81° da Lei n° 14.133/2021.

8.5- Os licitantes deverdo disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, caso solicitado pelo Orgdo Gerenciador.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAQ
9.1- Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta:

9.1.1- O licitante serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo na
modalidade Pregéo, com adogdo do critério de julgamento pelo Menor Prego Por Lote.

10. OBRIGACOES DA GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
10.1- S#o obrigagdes do Orgéio Gerenciador:

10.1.1. Defini¢do das quantidades e dos valores registrados dos materiais no prazo e
condi¢Oes estabelecidas neste Termo;

10.1.2- Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constante neste Termo, na proposta
apresentada pelo Fornecedor n o momento do Certame e na Ata de Registro de

Pregos, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo.

10.1.3- Comunicar ao fornecedor registrado, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas o
irregularidades verificadas nos produtos entregues, para que sejam substituidos, reparados
num prazo de até 10(dias) corridos da comunicag&o.

10.1.4- Acompanhar e fiscalizar a execugdo do fornecimento através de servidores

especialmente designados para as fung¢Ges de fiscal e gestor, nos termos do Decreto
Municipal n® 300/2023.

y
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10.2- A Administrag&o Publica nfio respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
empresa fornecedora com terceiros, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Ata (fornecedor), por si ou seus propostos.

10.3- O Orgdo Gerenciador da Ata reserva-se ao direito de ndo atestar o fornecimento dos
materiais em desacordo com as especifica¢des e condigdes constantes neste instrumento, no
registro dos precos em Ata e na proposta apresentada no momento do certame, podendo
aplicar as penalidades e sangdes previstas para os casos de inadimplemento parcial ou total.

11. OBRIGACOES DO FORNECEDOR REGISTRADO

11.1- Este deve cumprir todas as obrigag¢des constantes neste Termo, e em sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugdo do objeto e, ainda:

11.1.1- Efetuar a entrega dos materiais de acordo com a solicitagéio encaminhada pela
SEMSERP Orgéo Gerenciador da Ata, observadas as instru¢des e especificagdes nela
contidas, no prazo e local indicados;

11.1.2- Prestar imediatamente as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelo Orgdo Gerenciador, salvo quando implicarem em indagagGes de carater
técnico, hipdtese em que serdo respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

11.1.3- Manter, durante toda a vigéncia da Ata, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagfo exigidas neste Termo de
Referéncia e no Edital;

11.1.4- Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a
incidir sobre a execugdo da Ata, tais como taxas, fretes, tributos, obrigagdes relativas a
salérios, pagamentos de recursos humanos, Previdéncia Social, impostos, encargos
sociais, transporte, indenizagdes, recolhimento de valores para 6rgdos de classe e outras
providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis trabalhistas e
especificas de acidente de trabalho e legislagdo correlata, aplicaveis ao pessoal
empregado na execugdo do fornecimento, ficando o Gestor da Ata isento de qualquer
responsabilidade quanto a essas despesas:

11.1.5- Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Gestdo da Ata ou a
terceiros, decorrentes da sua culpa ou dolo quando da execugdo do objeto,
independentemente dos procedimentos de fiscalizagdo e acompanhamento da execugéo
do fornecimento dos materiais, e de outras cominag¢Ges contratuais ou legais as quais
estiver sujeita; '

11.1.6- Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do fornecimento.

11.1.7- Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informag&o acerca da
execucdo do futuro fornecimento sem prévia autorizagéo da SEMSERP.,

12. MODELO DE GESTAQ DA ATA

Secretaria Municipal de Servigos Plblicos
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12.1- O Orgdo Gerenciador da Ata coordenara o processo de acompanhamento e fiscalizagdo
durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pre¢os, bem como sua atualizagdo, devendo
providenciar todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento da Ata, a
exemplo de solicitagdes de entrega dos materiais, do registro de ocorréncias, das alteragdes e
das prorrogacdes, nos termos do artigo 115, caput, da Lei n® 14.133/2021.

12.2- Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢@o ou suspensdo do fornecimento, quando
for o caso, o cronograma de execugfo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila, nos termos do Art.
115,§ 5° da Lei n° 14.133/2021.

12.3- A execugdo do fornecimento devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
designado pela SEMSERP, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do Art. 117, caput da
Lei n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 300/2023.

12.4- Cabera ao Ordenador de Despesas promover a designagéo de servidores para aturarem
como fiscal(is) e gestor(es) da Ata do SRP, observando-se as atribuigdes previstas no Decreto
Municipal n° 300/23 e as obrigagdes descritas neste Termo.

13. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
13.1- Da Fiscalizacio:

13.1.1- O fiscal acompanhara a execugfo do fornecimento, para que sejam cumpridas todas as
condig¢des nele estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administrag8o, nos termos do Decreto Municipal n° 300/2023.

13.1.1.2- O fiscal anotara, no histérico de gerenciamento da Ata de Registro de Precos,
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, nos termos do Art. 117, §1°
da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 300/2023;

13.1.1.3- Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal designado pela
Gestdo da Ata emitira notificagdes para a corregéo, determinando prazo para tanto;

13.1.1.4- O fiscal informara ao Gestor da Ata SRP, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogfo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessérias e/ou saneadoras, se for o caso, nos termos do Decreto
Municipal n° 300/2023.

13.1.1.5- No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do fornecimento
nas datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao Gestor da Ata, nos
termos do Decreto Municipal n® 300/2023.

13.1.1.6- O fiscal comunicara ao Gestor, com antecedéncia e em tempo hébil, o

iminente término do prazo de vigéncia da Ata de RP sob sua responsabilidade, com
vistas & renovagéo ou a prorrogacao.
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13.2- Do gestor da ata:

13.2.1- O Gestor da Ata de Registro de Precos coordenard o processo de acompanhamento é
fiscaliza¢@o do fornecimento dos materiais, bem como sua atualizagfo, devendo providenciar
todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento das entregas, a exemplo
da solicitagdo dos materiais, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes,
elaborando relatério com vistas a verificagfio da necessidade de adequagdes para fins de
atendimento a finalidade da aquisi¢&o dos itens nos termos do Decreto Municipal n°
300/2023:

13.2.1.1- Acompanhara a manuten¢fo das condi¢des de habilitagdo da empresa
registrada pelo SRP, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagio e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

13.2.1.2- Devera, nos termos do Art. 12, Inciso XXVII do Decreto Municipal n® 300/23,
encaminhar a Secretaria Municipal de Compras, Licitagdes ¢ Contratos — SEMLIC, em
até 10 (dez) dias corridos ap6s a publicagdo do extrato, a copia fisica da Ata.

13.2.1.3- Emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto
ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela empresa, com mengéo ao desempenho do
prestador na execugdo do fornecimento, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagdes, a ser enviado, por copia, & Comissdo de
Registro Cadastral da SEMLIC.

13.2.1.4- Tomar4 providéncias para a formalizag@o de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagé@o de sangdes, a ser conduzido pela comissio de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133 de 2021.

13.2.1.5- O Ordenador de Despesas devera, nos termos do Art. 21 do Decreto Municipal
n° 300/23, encaminhar & Comissdo de Registro Cadastral da SEMLIC, o relatério final
contendo as informagdes acerca do desempenho do contratado quanto ao cumprimento
das obrigagdes assumidas, para fins de anotagdo no cadastro de atesto de cumprimento
das obrigagdes.

13.2.1.6- Nos termos do art. 30 do Decreto Municipal n° 003/2024, durante a vigéncia
da ata, os 6rgéos e as entidades da Administragdo Publica que ndo participaram do
procedimento de IRP, poderdo aderir a Ata de Registro de Pregos na condigéo de ndo
participantes, observados os seguinte

requisitos:

a) apresentagdo de justificativa da vantagem da adesfo, inclusive em situagées
provavel desabastecimento ou de descontinuidade de servigo publico:
b) demonstragdo da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados

pelo mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei n® 14.133/2021; e

¢) consulta e aceitagdo prévias do érgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.
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d) a autorizag¢do do 6rgéo ou da entidade gerenciadora apenas serd realizada apés a
aceitacdo da adesdo pelo fornecedor.

14. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

14.1- O fornecedor registrado deve colaborar, quando couber, & promogéo do
desenvolvimento nacional sustentdvel no cumprimento de diretrizes e critérios de
sustentabilidade ambiental, de acordo com o Art. 255 da Constituigdo Federal/1988 e em
conformidade com orienta¢Ges do Art. 5° e Art. 11 Inciso IV da Lei 14. 133/2021.

15. DO PAGAMENTO (Art.20, Inciso VI do Decreto Municipal n® 295/2023)

15.1- O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos — néo
podendo esse prazo ser superior a 30 dias contados do protocolo do requerimento perante a
Administragdo Municipal, o qual devera ser instruido com a nota fiscal atestada, a copia da
nota de empenho e da ordem de fornecimento assinada pela fiscalizago, além dos
documentos indicados no item 15.4;

15.2- Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que a
fiscalizagdo manifestar seu atesto, ato conjunto do fiscal e do gestor, nos termos do Decreto
Municipal n® 300/2023;

15.3- Havendo erro na apresentagéio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquida¢do da despesa, a contagem do prazo para pagamento ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apds a comprovagdo da regularizagéio da situagdo, sem O6nus a administragéo;

15.4- A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, trabalhista, tributaria e previdenciaria.

15.4.1- Constatando-se a situagéo de irregularidade da fornecedor registrado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias tteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente suas justificativas. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administrag&o.

15.4.2- Néo havendo regularizagdo ou sendo a Justificativa considerada improcedente
pelo Gestor da Ata, o mesmo dara ciéncia ao Ordenador de Despesas, que adotard as
providéncias pertinentes;

15.4.3- Persistindo a irregularidade, o Orgio Gerenciador devera adotar as medidas
necessarias ao cancelamento do registro do fornecedor nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a ampla defesa, conforme previsto no art;
27 do Decreto n° 003/2024.

15.5- Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria em favor do Fornecedor Registrado;

15.6- Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagdo

e
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aplicavel,

15.7- O Fornecedor Registrado (prestador), regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara

condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus
ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

16. DO REAJUSTE

16.1- Os pregos registrados, com as devidas justificativas, poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugéio dos pregos praticados no mercado ou de fato
que eleve o custo dos bens registrados, conforme previsto no artigo 24 do Decreto n°
003/2024.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (Artigos 155 e 156 da Lei n° 14.133/2021)

17.1- Comete infragdo administrativa, o Fornecedor Registrado que:
17.1.1- Dar causa a inexecugdo parcial do fornecimento dos itens;

17.1.2- Dar causa a inexecugo parcial da Ata de RP que cause grave dano a
Administraggo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3- Dar causa a inexecugfo total da Ata de Registro de Pregos;

17.1.4- N#o celebrar a Ata ou ndo entregar a documentagfo exigida para a registro do
fornecedor, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.5- Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

17.1.6- Prestar declarag@o falsa durante a execug@o do Fornecedor Registrado;

17.1.7- Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugfo do Registro;

17.1.8- Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.1.9- Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitag8o;

17.1.10- Praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2- Pela inexecugdo do objeto do Fornecedor registrado, a Administragdo poderd aplicar a
este (prestador) as seguintes sangdes previstas no Art. 156 da Lei n°® 14. 133/2021:

17.2.1- Adverténcia (Art. 156, Inciso I da Lei n® 14.133/21) por faltas leves, assim
entendidas aquelas que nfo acarretem prejuizos significativos para o Fornecedor
Registrado quando ndo se justificar a imposigéo de penalidade mais grave.

17.2.2- Multa (Art. 156, Inciso 11 da Lei n° 14.133/21) néo inferior a 0,5% (cinco

y /
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décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor registrado licitado ou
celebrado com contratacdo direta, e sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infragdes administrativas previstas no Art. 155 da Lei n°® 14.133/2021.

17.2.3- Impedimento de licitar e contratar (Art. 156, Inciso II da Lei n° 14.133/21),
que sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos Incisos II,
III, V, VI e VII do caput do Art. 155 da Lei n° 14.133/2021, quando néo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sang¢do, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.

17.2.4- Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos Incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do
Art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos
incisos II, III, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposigéo de
penalidade mais grave e impedird o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da
Administrag@o Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos.

17.3- As sangdes previstas nos subitens 17.2.1, 17.2.3 e 17.2.4., poderfo ser aplicadas ao
Fornecedor Registrado juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados; '

17.4- A sangio estabelecida no subitem 17.2.4. seré precedida de andlise juridica e observara
as seguintes regras:

17.4.1- Quando aplicada, serd de competéncia exclusiva do Ordenador de Despesas;

17.4.2- Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administrag@o ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

17.4.3- A aplicagdo das sangdes previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparagdo integral do dano causado & Administragdo Publica.

17.5- Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:

17.5.1- Tenham sofrido condenag@o definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

17.5.2- Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licita¢édo; e

17.5.3- Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

17.6- A aplicag@o das penalidades previstas, ressalvadas as dos subitens 17.2.3 ¢ 17.2.4
realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa do
contratado, observando-se especialmente o procedimento previsto no Art. 158 da Lei
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14.133/2021.

17.7- Por fim, informamos que as penalidades aplicadas pelo Municipio de Itaborai, sdréo
encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, cadastradas no Sistema de
Cadastro de Fornecedores (SICAF), no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), no
Cadastro de Empresas Inidonea e Suspensas (CEIS) e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP);

18. DA SUBCONTRATACAO
13.1- Néo sera admitida a subcontratagfo

19. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS (Art. 20, Inciso VIII do Decreto Municipal
n° 295/2023)

19.1- As despesas decorrentes da aquisi¢do estdo programadas em dotagdo orcamentaria
propria, prevista no Or¢gamento Municipal para o exercicio de 2025 na classificagfo abaixo:

Orgdo: 24 — Secretaria Municipal de Servigos Pablicos
Unidade: 001 - Secretaria Municipal de Servigos Publicos

Programa de Trabalho: 04.122.0012.2.211 — Manut. e Operacion.da SEMSERP
Natureza de Despesas: 3.3.90.30 .23.00- Uniformes, Tecidos e Aviamentos

Fonte: 1.705.013

Ficha: 713

19.2- Para os casos de dotagdo relativa aos exercicios financeiros subseqiientes, a mesma sera
indicada ap6s aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1- O presente Termo de Referéncia (TR) segue devidamente aprovado pela autoridade
competente (Ordenador de Despesas) e esta alinhado com o Plano Anual de Contratagdes —
PAC, na forma do Art, 21, §1° do Decreto Municipal n°® 295/2023 e nos termos da Lei
n°.14.133/2021.

Itaborai, 10 de abril de 2025

—

ibio Mofiteiro
Assessor Técnico
Matr.: 44.853
Equipe de Plancjamento da Contratagdo
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