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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

Registr_o Formal de Prego para aquisicdo de suprimentos de informatica (toner e cartucho) para atender as
necessidades do Fundo Municipal de Assisténcia Social. Conforme Lei Federal 14.133 de 1° de abril de 2021, em

conformidade com o Decreto Municipal N° 295 de 27 de dezembro de 2023 e do Decreto N° 003 de 04 de janeiro de
2024, que regulamenta o Registro de Pregos no Municipio de Itaborai,

2. DESCRIGAO DOS ITENS

Conforme Quadro de Solugdes especificado abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT

1 Toner impressora HP laserjet P2015DN - Modelo Q7553A Unid 70
Original N

2 Toner impressora Sansung XPpress M3375FD Original - Modelo Unid 30
MLT - D204L .

3 Garrafa de tinta impressora de tanque Canon G3110 - colorido Unid 50
(magenta) Origina m

4 Garrafa de tinta impressora de tanque Canon G3110 - colorido Unid 50
(amarelo) Original n

c Garrafa de tinta impressora de tanque Canon G3110 - colorido Unid 50
(ciano) Origina e

6 |TonerImpressora Laserjet Original~ Modelo - CF278A / CF283A Uil 10

7 | Toner impressora Laserjet Original PRO MFP - Modelo CF218A liid 170

8 |TonerImpressora Laserjet Original PRO MFP - Modelo CF285A nid 120

9 Toner impressora Sansung XPpress M2885fw Original - Modelo Unid 30
MLT - D116L ] J

O critério de julgamento adotard o “MENOR PRECO POR ITEM".
3. CLASSIFICAGAO DOS BENS

3.1 Os materiais cuja aquisicio se pretende sdo de natureza comum, enquadrando-se na descricdo do artigo 1°,
pardgrafo Unico, da Lei n° 14.133 de 2021e no Decreto Municipal N° 298 de dezembro de 2023, que regulamenta o
enquadramento dos bens de consumo adquiridos para suprir as demandas da administragao ptiblica direta, autarquica
e fundacional do municipio de itaborai nas categorias de qualidade comum e de luxo.

4. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAOD

4.1. Amotivagdo da contratagdo consubstancia-se em recompor os estoques dos suprimentos de informética (toner
e cartucho), de modo a permitir que os servidores possam garantir a eficiéncia na prestagéo dos servicos realizados
pelo Fundo Municipal de Assisténcia Social e Seus Ntcleos.

4.2.0s referidos materiais serdo de uso continug nos niicleos, sendo a aquisico indispensavel, imprescindivel e
urgente pois 0s estoques estdo em nivel critico ou zerados.

4.3. Cabe destacar, que contamos com uma rede de protecdo composta por 7 (sete) Centro de Referéncia de
Assisténcia Social — CRAS, 1 (uma) unidade de gestdo de beneficios ( com destaque ao atendimento aos

beneficidrios do Programa Bolsa Familia e Vale Social), 1(um) Programa Crianga Feliz, 1 (um) Centro de Referéncia
Especializado de Assisténcia Social — CREAS, 1 (um) Centro POP, 1 (um) Centro Especializado em Atendimento a
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Mulher - CEAM, 2 (duas) unidades de acolhimento institucional (Abrigo da crianga e adolescente e Abrige do idoso)
e 1 (um) Programa de Erradicagao do Trabalho Infantil (PET!);

5 DA HABILITAGAO

ol
TABORA

2.1. Além das exigéncias habituais relacionadas & comprovagéo da habilitagdo econdmico financeira e juridica das
licitantes, com o intuito de garantir a selegéo de fornecedores aptos a efetivamente atender a demanda do FMAS,

deverdo ser exigidos dos licitantes os seguintes documentos referentes comprovagéo de sua qualificagao
técnica

9.2. Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com
0 objeto desta licitagdo. A comprovagao devera se dar por meio da apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por

pessoas juridicas de direito pablico ou privado, que demonstrem que o licitante ja forneceu bem(ns) similar(es) aos
descritos neste termo;

5.3. Para fins da comprovagio de Que trata o item anterior, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados e deverfio ser emitidos em papel timbrado da pessoa juridica de direito privado ou publico emitente,
CNPJ, enderego da pessoa juridica contratante/org&o gerenciador, objeto fornecido, quantitativo contratado, valor do
contrato/ata, nimero do processo ou procedimento licitatorio ou do processo de contratagdo direta, nimero do

contrato, prazo e local de execugéo do objeto, prazo de vigéncia do contrato, indicando ainda se a execuco do objeto
ocorreu de forma regular e satisfatéria;

54. Os atestados emitidos por pessoas juridicas de direito plblico deverdo ser firmados por servidor com a indicagéo
do nome completo, cargo e matricula:

9.5. Os atestados emitidos por pessoa juridica de direito privado deverdo estar acompanhados de documentos que
comprovem a aptidao do signatario para responder pela pessoa juridica atestante;

9.6. Os licitantes deverdo disponibilizar todas as informagdes necessarias & comprovagéo da legitimidade dos
atestados, caso solicitado pela Comisszo de Licitagdes.

6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

6.1. O prazo para a entrega dos materiais sera de 15 (quinze) dias corridos, contados da emissdo da nota de
empenho e seu anexo, que indicara o quantitativo a ser fornecido.

6.2. Os materiais poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes contidas
neste Termo e na proposta do Contratado/Fornecedor Registrado. Em caso de inadequagso, os mesmos serdo
rejeitados, cabendo & Fiscalizagdo notificar o Contratado/Fornecedor Registrado para que efetue a retirada dos bens
rejeitados, substituindo-os por outros que estejam adequados as especificagbes, as suas expensas, no prazo de 15
(quinze) dias corridos;

6.3 Os materiais seréo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, conforme Art. 15, I, II, Il do

Decreto Municipal N° 300 de 28 de dezembro de 2023, pelo Fiscal e pelo responsavel do Almoxarifade Central, para
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efeito de posterior verificagdo de sua quantidade e conformidade com as especificagdes constantes na ordem de
fornecimento, no Termo de Referéncia (TR) € na proposta do fornecedor.

6.4. Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento
provisorio, conforme Art. 16, I, II, Il do Decreto Municipal N° 300 de 28 de dezembro de 2023, apos verificagéo da

qualidade e quantidade do material e consequente aceitagéo, pelo gestor do contrato ou 3 Comissdo designada pelo
Ordenador de Despesas.

6.5. O recebimento definitivo dos materiais nao exclui a responsabilidade do contratado/fornecedor registrado pelos

prejuizos resultantes da incorreta execucdo, sobretudo daqueles prejuizos advindos da qualidade, de vicios ocultos ou
n&o aparentes na época da entrega;

6.6. As despesas decorrentes da substituigéo dos materiais corrergo por conta, do Contratado/Fomecedor Registrado

sem qualquer onus para a Administragdo e sem prejuizo da aplicagdo das sangdes incidentes as hipoteses de
descumprimento do contrato.

6.7. Caso seja necessaria a substituigdo dos materiais fornecidos, por motivos expostos pela fiscalizagdo, os materiais

novos deveréo apresentar padroes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos constantes na proposta
original;

6.8. O Contratado devera se responsabilizar pelas despesas de transporte, retirada e devolugdo do material
substituido, sem énus adicional para o Contratante.

6.9. Toda promogagao de prazo de entrega devera ser justificada por escrito perante a Fiscalizagao e previamente
autorizada pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, devendo a s‘olicitagéo ser encaminhada & Secretaria
pelo enderego eletrénico: semds@itaborai.ri.qov.br em até 02 (dois) dias uteis antes do vencimento do prazo de
entrega estipulado;

6.10. A nota fiscal apresentada pela émpresa no momento da entrega, além das especificagoes e quantitativo do item,
devera mencionar o niimero do processo administrativo.

6.11. A nota fiscal devera ser emitida em favor do Fundo Municipal de Assisténcia Social, CNPJ15.184.980/0001-05,
situado na Rua Liajane de Carvalho, n° 97 Nancilandia, Itaborai/RJ.

6.12. O atesto da nota fiscal devera ocorrer no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento definitivo,
admitida a prorrogacéo, em casos excepcionais, desde que devidamente justificados, conforme Art. 18 do Decreto
Municipal Ne 300 de 28 de dezembro de 2023,
6.13. Os materiais deverdo ser entregues no Almoxarifado Central, situado & Rua Dr. Pereira dos Santos, 483/489,
Centro, CEP.: 24.800-041 - Itaborai/RJ, de segunda-feira a sexta-feira (exceto em feriados nacionais, municipais e
pontos facultativos) no horério de 9:00 as 16:00 horas.

)
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7. DAS OBRIGAGOES DA FORNECEDORA REGISTRADA

7.1. A contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia e em sua proposta,

assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e,
ainda;

7.2. Efetuar a entrega dos materiais em perfeitas condigdes, conforme especificagbes, prazo e local constantes neste
Termo de Referéncia, livres de avarias ou imperfeigdes que possam afetar sua qualidade. Por ocasido da entrega, a

contratada devera apresentar nota fiscal, na qual dever&o constar as indicagdes referentes 3 procedéncia do material;

7.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 13 e 17 a 27, da Lei
Federal n.® 8.078, de 11 de setembro de 1990;

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia o item que ndo atender
as especificagdes, a proposta de Precos ou que apresentar avarias;

7.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecedem a data da entrega, 0s
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

7.5.Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificaggo exigidas neste Termo de Referéncia;

8. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

8.1. E admissivel a fusdo, cis&o ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagéo exigidos na licitag&o original; sejam mantidas
as demais clausulas e condiges do contrato; nio haja prejuizo a execugéo do objeto pactuado e haja a anuéncia
expressa da AdministragZo.

9. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

9.1 Nos termos do artigo Art. 117 da LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021 , A execugdo do contrato devera ser
acompanhada ¢ fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administragéo especialmente
designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a

contratagao de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuigso.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado no prazo méaximo de 30 (trinta) dias corridos, contados da apresentagdo de
requerimento no protocolo da Administragdo Municipal, o qual devera ser instruido com a nota fiscal atestada, a copia
da nota de empenho e da Ordem de Fornecimento assinada pela fiscalizagéo, além das certiddes de regularidade
fiscal, tributéria, trabalhista e previdenciaria do contratado.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que a fiscalizagdo manifestar seu
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atesto.

10.3. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes & contratagdo, ou ainda,
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa como, por exemplo, obrigago financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a fornecedora providencie as medidas

saneadoras. Nesta hipotese, o Prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagéo da regularizagso da situagao,
nao acarretando qualquer 6nus para o contratante

10.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria em favor do
contratado.

10.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

10.6. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuides abrangidos por aquele regime. No entanto, o

pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Fomecedora Registrada n3o tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pelo orgédo gerenciador,

entre a data do vencimento e o efefivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da sequinte
férmula:

EM=1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) |'=0,00016438

TR } 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

11. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
11.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
11.1.2. dar causa & inexecugéo parcial do contrato;

a) dar causa a inexecugéo parcial do contrato;
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b) dar causa a inexecuco parcial do contrato que cause grave dano a Administrag3o, ao
funcionamento dos Servigos publicos ou ao interesse coletivo:

c)dar causa & inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentac&o exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) n&o celebrar o contrato ou néo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaraggo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitacéo ou a execucao do contrato;

i) fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato comportar-se de j)
modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza:

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12,846, de 1° de agosto de 2013.

12. MULTA

12.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aguelas que néo acarretem prejuizos
significativos para o Orgéo Gerenciador;

12.1.2. Multa moratéria de 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre o valor do pedido
inadimplido por dia de atraso injustificado na entrega dos materiais, até o limite de 30 (trinta)
dias de atraso; Multa moratoria de 0,4% (zero virgula quatro por cento) sobre o valor do pedido
inadimplido por dia de atraso injustificado na entrega dos materiais, do 31° (trigésimo

primeiro) ao 60° (sexagésimo) dia de atraso injustificado na entrega dos materiais. Multa
moratéria de 0,6% (zero virgula seis por cento) sobre o valor do pedido inadimplido por dia de
atraso injustificado na entrega dos materiais, do 61°(sexagésimo primeiro) dia em diante, até o
limite méximo de 150 dias, sem prejuizo das demais penalidades;

12.1.3. Multa compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da Ata de Registro de
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Preq:os, no caso de inexecugao total do objeto;

12.1.4. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o orgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragéo Plblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

12.1.5. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrag&o Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a

propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Fornecedora Registrada ressarcir o
orgéo gerenciador pelos prejuizos causados.

12.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.2.1. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo méximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade
competente,

12.2.2. A aplicagéo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a

ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei

n°14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar.

Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1° da Lei n® 14.133 de abril de 2021.):
a) a natureza € a gravidade da infragio cometida:

b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

e) a implantagéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos bdrgéos de
controle,

14, DA SUBCONTRATAGAO

Nao sera admitida a subcontratagao.

15. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

[ ¢
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15.1. As despesas decorrentes da contratagéo estdo programadas em dotagdo orgamentaria propria, prevista no
or¢amento do Municipio para o exercicio de 2024 na classificagéo abaixo:

CLASSIFICACAO DAS DESPESAS:

Orgao:16

Unidade: 02

Programa de Trabalho: 08.244.0094.1296 INDICE GESTAO DESCENT. - IGD BOLSA FAMILIA

Programa de Trabalho: 08.244.0094.2323 MANUTENGAO DA PROTECAO SOCIAL BASICA (PBF) - CRAS
Elemento de Despesa: 33.90.30.17

Fonte: 16600019 - 26653110

Ficha: 457-500-965

16. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A

p—

16.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo,
desde que comprovado o prego vantajoso.

Paragrafo (nico. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida em conformidade com
as disposiges nela contidas.

16.2. Para a aquisi¢do dos produtos serfo emitidas notas de empenho , em conformidade com os quantitativos
registrados em Ata e de acordo com a solicitagao da Secretaria demandante.

17. DAS DISPOSIGOES GERAIS

17.1. O presente Termo de Referéncia (TR) segue devidamente aprovado pela autoridade competente (ordenador de
despesas), nos termos da Lei n° Lei n® 14.133 de 2021e no Decreto Municipal N° 003 de 04 de janeiro de 2024.

Itaborai, 23 de agosto de 2024.
Mariany Baldow-— Mat: 47.950
Ordena%ﬁ%g;espesas

i

Luis Fernando -

at: 25.185
Superintendente de Gestao e Administrago do Desenvolvimento Social



