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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

L1 © presente Termo estabelece ag condicdes e especificagdes referentes ao Registro Formal de Pregos para “Aquisigio

de materiais de consumo (material grafico)” para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administracio.

2. DESCRICAO DOS ITENS

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE

Bloco de BIM - Boletim de Informagio Médica em 04 vias, sendo a

01 BL. 2.259

1* branca, a 2 azul, a 3" rosa e a 4 amarela - 25 vias, 16 x 21cm 1/0.

Bloco Guia de Remessa 50x2 - 15 x 20,5¢m - 1° via branca e 2* via

02 ) BL. 3.771
amarela - papel 50g - 50 vias 1/0.

03 Envelope oficio timbrado branco, 11,5 x 23cm %0g 1/0. UND 13.460
04 Envelope saco pardo timbrado, 26 x 36cm 90g 1/0. UND 17.030
05 Ficha de salario - familia 25 x 17cm - frente e verso - papel 180g. UND 1.252
06 Capa de Processo papel cartdo bristol azul, 240g 33 x 48cm 1/0. UND 39.860

Bloco de requisiciio de material, em 02 vias, sendo a 1° branca ea?2*

07 BL 3.098
cinza com 30 vias, 16 x 19cm 1/0.

2.1. O critério de Julgamento adotard o “MENOR PRECO POR ITEM”,
3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratagdo visa atender as necessidades de manutencio dos trabalhos administrativos e operacionais

rotineiros dos diversos setores das secretarias municipais, de forma a manter os servigos pablicos em niveis aceltaveis;

3.2. Conforme disposto no art. 6° do Decreto Municipal n°® 24, de 02/03/2020, compete a Secretaria Municipal de
Administragio - SEMAD, atuar como Orggio Gerenciador, promovendo os procedimentos descritos no caput do art. 4° do
referido decreto, para fins de registro e gerenciamento da ata de registro de pregos de materiais de uso comum em toda a

administragdo publica, direta e indireta, do Municipio, tais como: materiais de expediente, limpeza e outros.
4. CLASSIFICACAO DOS BENS

4.1. Os materiais cuja aquisi¢do se pretende sdo de natureza comum, enquadrando-se na classificacio do artigo 1°, paragrafo
tnico, da Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, e do artigo 2°, paragrafo Unico, do Decreto Municipal n.° 22, de 25

de marco de 2009.
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5. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1. O prazo para a entrega dos materiais sera de 25(vinte e cinco) dias corridos, contados da emissio da Ordem de

Fornecimento, que indicard o quantitativo a ser fornecido;

5.2. Os materiais deverdo ser entregues no(a) no Almoxarifado Central, com endereco a Rua Dr, Pereira dos Santos, S/N,

Centro, Itaborai/RJ, de segunda a sexta-feira (exceto feriados em nacionais, municipais e pontos facultativos), no horario de
9:00 as 16:00 horas; '

5.3. Os materiais poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo comt as especificacdes contidas neste
Termo ¢ na proposta do Contratado/Fornecedor Registrado. Em caso de inadequagdo, 0s mesmos serfio rejeitados, cabendo a
Fiscalizag4o notificar o Contratado/Fornecedor Registrado para que efetue a retirada dos bens rejeitados, substituindo-os por
oufros que estejam adequados as especificagdes, as suas €xpensas, no prazo de 15 (quinze) dias corridos;

3.4. Os materiais serdo recebidos provisoriamente no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da data da entrega, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, a ser designado por meio de Portaria, para efeito de posterior
verificagdo da conformidade com as especificagBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

5.5. O recebimento definitivo se dard em até 30 (trinta) dias corridos apos o recebimento provisério, mediante termo

circunstanciado;

5.6. O recebimento definitivo dos materiais ndo exclui a responsabilidade do contratado/fornecedor registrado pelos prejuizos
resultantes da incorreta execuciio, sobretudo daqueles prejuizos advindos da qualidade, de vicios ocultos ou nio aparentes na

¢poca da entrega;

5.7. O Contratante, por meio da fiscalizacfio da execucdio das obrigactes contratuais decorrentes da execucdo da Ata de
Registro de Precos reserva-se ao direito de rejeitar, integralmente ou em parte, o item que néo atenda aos quantitativos ou as
especificagdes do objeto licitado, devendo 0 mesmo ser substituido no prazo de 15(quinze) dias corridos, a contar da
notificagdo do Contratado/Fornecedor Registrado;

5.8. As despesas decorrentes da substituicdo dos materiais correrio por conta, do Contratado/Fornecedor Registrado sem
qualquer 6nus para a Administragio e sem prejuizo da aplicacfio das sangdes incidentes as hipoteses de descumprimento do
contrato/Ata de Registro de Precos:

5.9. Caso seja necessaria a substitui¢o dos materiais fornecidos, por motivos expostos pela fiscalizagio, os materiais novos
deverdo apresentar padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos constantes na proposta original;

5.10. O Contratado/Fornecedor Registrado devera se responsabilizar pelas despesas de transporte, retirada e devoluggo do
material substituido, sem &nus adicional para o Contratante/Orgio Gerenciador;

5.11. Toda prorrogacio de prazo de entrega devera ser Justificada por escrito perante a Fiscalizagdo e previamente autorizada
pela Secretaria Municipal de Administragdo, devendo a solicitagdo ser encaminhada i Secretaria pelo enderego eletrdnico:

gabsemad@jitaborai. ri. gov.br até 05 (cinco) dias tteis antes do vencimento do prazo de entrega estipulado;

5.12. A nota fiscal apresentada pela empresa no momento da entrega, além das especificagfes e quantitativo do item, devera

mencionar o nimero do processo administrativo, e o nimero da Ata de Registro de Pregos. oy
&

6. DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR

6.1. Sao obrigagdies do ORGAO GERENCIADOR:

Y
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6.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes neste Termo, na proposta apresentada pelo Fornecedor no momento do certame e na Ata de

Registro de Prego, para fins de aceitaciio e recebimento definitivo.

da comunicagio.

6.1.4. Acompanhar ¢ fiscalizar © cumprimento das obrigagdes da FORNECEDORA REGISTRADA, por intermédio de
comissdo/servidor especialmente designado.

REGISTRADA com terceiros, ainda que vinculados i execucdo da Ata de Registro de Prego, bem como por qualquer dano

causado a terceiros em decorréncia de ato do préprio, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. DAS OBRIGACOES DA FORNECEDORA REGISTRADA

perfeita execugio do objeto e, ainda:

7.1.1. Efetuara entrega dos materiais em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes neste
Termo de Referéncia, livres de avarias ou imperfeicoes que possam afetar sua qualidade. Por ocasiio da entrega, a
FORNECEDORA REGISTRADA deverd apresentar nota fiscal, na qual deverfio constar as indicagdes referentes a
procedéncia do item;

742, Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 13 e 17 a 27, da Lei
Federal n.° §.078, de 11 de setembro de 1990;

7.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia o item que no
atender as especificacdes, 2 proposta de pregos ou que apresentar avarias;

7.1.4. Comunicar a0 ORGAO GERENCIADOR, no prazo méximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecedem a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagio;

7.1.5. Manter, durante toda a execucdio da ata de registro de precos, em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condicdes de habilitagéo e qualificagio exigidas neste Termo de Referéncia;

8. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
8.1. A Atade Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da sua publicagio;

8.2. Para a aquisi¢io dos produtos serdo emitidas ordens de fornecimento, em conformidade com os quantitativos

registrados em Ata e de acordo com a solicitagdo da Secretaria demandante. -

A

9. DA ALTERACAO SUBJETIVA
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mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; nio haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado ¢ haja a anuéncia

expressa da Administragao a continuidade da ata de registro de precos.

no protocolo da Administragio Municipal, o qual devers ser instruido com a nota fiscal atestada, a copia da nota de empenho
¢ da Ordem de Fornecimento assinada pela fiscalizagdo, além das certidses de regularidade fiscal, tributéria, trabalhista e

previdenciria do Fornecedor Registrado.

11.2. Considera-se ocortido o recebimento da nota fiscal oy fatura no momento em que a fiscalizagdo manifestar seu atesto.

Onus para o érgéo gerenciador.

11.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancria em favor da Fornecedora

Registrada.
11.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributria prevista na legislagdo aplicavel.

11.6. A Fornecedora Registrada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de

tributario favorecido previsto na referida Lej Complementar.

11.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a fornecedora registrada ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que a taxa de tompensacdo financeira devida pelo orgo gerenciador, entre a data do

vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacfio da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo: a=
EM = Encargos moratdrios;

N = Niimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
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I = Indice de compensag¢do financeira = 0,00016438, assim apurado:

e 1=0,00016438
365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
12.1. Comete infragdo administrativa, a Fornecedora Registrada que:
12.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qQuaisquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratacgo;
12.1.2.  Ensejar o retardamento da execugdio do objeto;
12.1.3. Falhar ou fraudar na eéxecugdo do contrato/ata de registro de preco;
12.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

12.1.5. Cometer fraude fiscal.

Fornecedora Registrada as seguintes sancdes:

12.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nfo acarretem prejuizos significativos para o

Orgéo Gerenciador:

12.2.2. Multa moratéria de 0.2% (zero virgula dois por cento) sobre o valor do pedido inadimplido por dia de atraso

injustificado na entrega dos materiais, até o limite de 30 (trinta) dias de atraso: Multa moratoria de 0,4% (zero virgula

quatro por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor do pedido inadimplido, do 31° (trigésimo primeiro) ao 60°

(sexagésimo) dia de atraso. Multa moratéria de 0,6% (zero virgula seis por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor do pedido inadimplido, do 6]° (sexagésimo primeiro) dia em diante, até o limite méximo de 150 dias, sem prejuizo

das demais penalidades;

12.2.3. Muita compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da Ata de Registro de Pregos, no caso de

inexecugdo total do objeto:
12.2.3.1.  Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima, serd
aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;
12.2.4. Suspensio de licitar e impedimento de contratar com o orgéo, entidade ou unidade administrativa pela qual
a Administragdo Piiblica Opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;
12.2.5. Declaraciio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, énquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Fornecedora Registrada ressarcir o orgéo gerenciador pelos prejuizos
causados.
12.3. As sancdes previstas nos subitens 13.2.1, 13.2.4 e 13.2.5poderdo ser aplicadas a Fornecedora Registrada juntamente
com as de multa, descontando-a dos Pagamentos a serem efetuados;
12.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87,111 e 1V da Lein® 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:
12.4.1. Tenham sofrido condenagfo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de

quaisquer tributos;
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12.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar 0s objetivos da licitagzo;
12.4.3.  Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

12.5. A aplicagiio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o

contraditério e a ampla defesa 4 Fornecedora Registrada, observando-se o procedimento previsto na Lein 8.666/93;

12.6. Caso o ()rgéo Gerenciador determine, a multa devers ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a

contar da data do recebimento da comunicacio enviada pela autoridade competente;

12.7. A autoridade competente, na aplicagio das sanc@es, levara em consideragio a gravidade da conduta do infrator, o

carater educativo da pena, bem como o dano causado 3 Administragdo, observado o principio da proporcionalidade;

12.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro;
13. bpaA SUBCONTRATACAO

13.1. Nao sers admitida a subcontratagio.
14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

do Municipio para o exercicio de 2023 na classificagio abaixo:

Unidade

Subunidade Orgamentaria

Programa de Trabalho 04.122.0012.2140

Elemento de Despesa 3.3.90.30.00.00
15010001

385

15. DA RESCISAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. A decisgio de rescindir a Ata de Registro de Pregos caberd ao Orgdo Gerenciador, desde que se vislumbrem
possibilidades de prejuizos a Administragio Municipal;

15.2. Nos casos em que se justifique a rescisdo contratual a Fornecedora Registrada ficard sujeita as penalidades previstas

no item 13 deste Termo de Referéncia.

16.  DAS DISPOSICOES GERAIS
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decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em rela

¢d0 as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias
ao dérgdo gerenciador;
gue devidamente aprovado pela autoridade competente (ordenador de

despesas), nos termos da Resolugdo Conjunta CGM/PGM/SMGOV/SEMPLA de 12 de abril de 2021.

Itaborai, 01 de agosto de 2023,

Equipe de Planejamento:

o i

L/ =

Benancy da Silya - Matricula ne, 45,145,

Maria Téresa V. Quintanilha — Matricula n®. 35.382.

I

Fabio Moreij iﬁto — Matricula n®. 45.150.

De acordo,

sl
C meida Netto

Secretdrio Municipal de Administracio

Matricula n®. 44.718



