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DECRETO N°. 20 DE O} SeSnaddE A0\,

PUBLICADO ) )
DISPOE SOBRE A AVERBACAO DE DESCON-
EM_Dﬁ_DE_CﬁMQDE.&m TOS CONSIGNADOS FACULTATIVOS EM FO-
_ LHA DE PAGAMENTO, FIXACAO DE MAR-
no, DOEATA, edigdo n"._“:}_{ii_ GENS E OUTRAS PROVIDENCIAS

RN

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ITABORAI, no uso de suas atribui¢des que the con-
fere o inciso VII do Artigo 103 da Lei Orgéanica do Municipio Itaborai,

DECRETA:

CAPITULO I
DAS REGRAS GERAIS

Art. 1° - O processamento das averbagdes de rubricas consignadas facultativas em folha
de pagamento, no &mbito da Administra¢do Publica Municipal Direta e Indireta passa a ser regu-
lamentado pelas disposi¢des deste Decreto.

Parégrafo Unico - Considera-se, para fins deste Decreto:

o I- Consignataria: pessoa juridica de direito privado destinataria dos créditos resul-
tantes das consignagdes em decorréncia de relagdo juridica estabelecida por Termo de
Cooperagéo firmado com o consignante;

[I-  Consignante: 6rgdo ou entidade da Administragio Publica Municipal direta ou
indireta, que procede aos descontos relativos as consignagdes na ficha financeira do ser-
vidor/empregado publico ativo, do aposentado ou do beneficiario de pensdo por morte;

[IT-  Consignado: servidor efetivo ou empregado publico integrante da Administragdo
Publica Municipal direta ou indireta, ativo, aposentado, ou beneficidrio de pensfio por
morte, em cuja folha de pagamento serd lancado o desconto (Consignagéo), € que por
Contrato tenha estabelecido com a Instituicio Consignataria relagfo juridica que autorize
o desconto da Consignagéo;

IV - Consignacio: desconto incidente sobre a remunera¢do, subsidio ou provento,
mediante autorizagfio prévia e formal do interessado, na forma deste Decreto.

V-  Margem consignavel: Parcela da remuneragéo, subsidio ou provento, passivel de
comprometimento para desconto em folha de pagamento, referente as consignages facul-
tativas, na forma definida neste Decreto.

Art. 2° - As consignagdes na folha de pagamento dos servidores municipais ativos e ina-
tivos, sdo classificadas em:

I - Compulsoérias;

II - Facultativas.
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Paragrafo Unico. Consignagdes compulsdrias sio os descontos e recolhimentos efetuados
por forca de lei, compreendendo:
a) contribui¢des para plano de seguridade social do servidor;
b) contribui¢des para a previdéncia social;
¢) as decorrentes de decisdes judiciais;
d) imposto sobre rendimento do trabalho;
e) restri¢cdes ou indenizag¢des ao Erario;

f) beneficios e auxilios prestados aos servidores municipais pela Administragdo Pa-
blica, previstos em lei;

g) mensalidade e contribuigéio sindical;
h) outros descontos instituidos por lei;

Art. 3° - Para fins deste Decreto, mediante prévia autorizagdo da Administragéo Publica
Municipal, com uso de formulario padronizado ou sistema eletrénico, podera ser feita Consigna-
¢do em folha de pagamento dos descontos de parcelas em favor dos elencados no art. 1°, I supra,
tais como:

I- Contribuig¢des instituidas para custeio de entidades com fins sociais, associativos e
de organizagéo de classe;

II-  Contribuigdo ou coparticipa¢fo para servigo ou planc de saude, prestado por meio
de operadora, entidade de previdéncia complementar, de autogestdo patrocinada ou dis-
ponibilizado por administradora de beneficios de satde;

II1- Prémio relativo a seguro de vida;

IV - Pensdo alimenticia voluntiria, consignada em favor de dependente indicado em
assentamento funcional do Consignado;

V- Amortizagdo de empréstimos rotativos mediante cartdo de crédito;
VI -  Contribui¢do ou mensalidade para plano de previdéncia complementar;

VII - Prestagdes referentes a empréstimo concedido por instituigfo financeira, ou equi-
valente, autorizada a funcionar pelo Banco Central do Brasil;

VIII - Prestag6es referentes a financiamento imobiliario concedido por instituigdo inte-
grante do Sistema Financeiro de Habitag@o ou do Sistema de Financiamento Imobiliario e
ainda aluguéis;

§1° As consignagdes somente poderdo ser incluidas na folha de pagamento apos a autori-
zagdo expressa do Consignado, mediante formulario ou utilizag8o de usuario e senha ele-
tronica em sistema eletrénico.

§2° O pedido de consignagfo de pensfio alimenticia voluntdria sera instruido com a indi-
cagiio do valor ou percentual de desconto sobre a remuneragfio, provento ou pensio, da
conta bancéria a que sera destinado o crédito e anuéncia do Consignatario ou representan-
te legal.

§3° As Consignacdes oriundas das opera¢des constantes do inciso VII serdo limitadas a
96 (noventa e seis) parcelas por contrato.
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§4° A Secretaria Municipal de Administra¢do podera delegar a pessoa juridica privada a
realizagdo do controle operacional e gerencial efetivo e automatico das operagdes relati-
vas as consignacdes facultativas em folha de pagamento, por meio de adogdo de Sistema
Eletrdnico.

§3° O gerenciamento realizado por pessoa juridica privada, na forma designada no para-
grafo anterior, ndo trard qualquer 6nus & Administragdo Publica, cabendo as Consignata-
rias arcarem com © custeio do processamento.

Art. 4° - As Consignagdes tratadas neste Decreto seguirfio as seguintes diretrizes:

I- A soma mensal das consignag¢des ndo excedera 35% (trinta e cinco por cento) do
valor da remunerac¢éo, do subsidio, do salario, do provento ou da pensao do Consignado,
sendo 5% (cinco por cento) reservados exclusivamente para pagamento de cartdo de cré-
dito e 30% (trinta por cento) para as demais consignagoes;

II-  As Consigna¢des oriundas de operagdes previstas no art. 3°, I néo entrario para o
cdmputo de margem consignavel;

III - Obrigatoriamente o controle da margem consignédvel serd feito utilizando-se sis-
tema informatizado préprio ou de terceiros, aonde sera informado ao servidor todas as
consignacdes em curso, margens, taxas de juros e demais informagdes para a total trans-
paréncia e controle pelo servidor;

IV - Para fins de computo da base de célculo da margem consigndvel serd utilizado o
valor liquido do somatdrio dos vencimentos com os adicionais de carater individual ¢
demais vantagens, deduzidos os descontos obrigatdrios; os impostos por decisdo judicial;
e ainda as consignagdes facultativas ji averbadas;

V -  Excetuar-se-do as rubricas de carater eventual e/ou de natureza indenizatéria, tais
como:

diarias;

ajuda de custo;

indenizag#o de transporte a servidor e/ou auxilio-transporte;

salario-familia;

gratificagfio natalina;

auxilio-natalidade;

auxilio-funeral;
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adicional de férias;
i. adicional pela prestacdo de servico extraordinario;
j. adicional noturno;
k. adicional de insalubridade, de periculosidade ou de atividades penosas; ¢
. outro auxilio ou adicional de carater indenizatorio.
Art. 5° - O Consignado que perder o vinculo com a Administragio Direta ou Indireta, ou

deixar de possuir margem para desconto das Consignac¢des ja autorizadas, permanecera obrigado
ao pagamento da Consignagéo, que podera ser cobrada pelos meios legais.

Paragrafo Unico - A Administragdo Municipal Direta e Indireta nfio responderad em ne-
nhuma modalidade pelas obriga¢des e responsabilidades assumidas pelos servidores em
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razio das consignagdes autorizadas, limitada sua acfio ao mero controle da margem con-
signavel por si ou por empresa gestora, repassando o valor retido na folha de pagamento
ao consignatario.

Art. 6° - As Consignagdes compulsorias terfio prioridade sobre as facultativas.

§1° Em nenhuma hipétese os valores consignados poderdo exceder os limites previstos
neste Decreto;

§2° Na hipotese de o servidor néio ter margem para débito do total de Consignagdes pre-
valecera a mais antiga para fins de desconto.

§3° Acaso o servidor ndo tenha saldo suficiente na margem para débito integral de deter-
minada parcela de Consignag#o, esta ndo sera retida.

§4° Cabera ao Servidor adimplir diretamente com a Consignataria as parcelas ndo debita-
das em razdo deste Decreto.

CAPITULO 1
DA INSTITUICAO CONSIGNATARIA

Art. 7° - Poderdo firmar Termo de Cooperagdo com a Administragdo Pablica Municipal
Direta ¢ Indireta, para consignagdo de descontos em folha de pagamento, com fins deste Decreto:

1- Entidades oficiais;

il - Sindicatos de servidores; associa¢des de classe; associagdes e clubes recreativos e
desportivos; institui¢des de assisténcia social e outras equivalentes;

IlT- Cooperativas de créditos constituidas ou néo por servidores publicos, devidamente
autorizadas pelo Banco Central do Brasil;

IV - Entidades abertas ou fechadas de previdéncia complementar, de planos de peciilio,
de capitalizagdo e de saude;

V- Sociedades seguradoras;
VI- Entidades administradoras de planos de saide, inclusive odontologico; e
VII - Instituig@es financeiras autorizadas pelo Banco Central do Brasil;

Pardgrafo inico — Em razio da natureza da consignagao, as Consignatarias serdo classifi-

cadas em:
[ De natureza social: as relacionadas nos incisos I a Il do caput;
I -  De natureza empresarial: as relacionadas nos incisos IV a VII do caput,

Art. 8° - Apds a edigdo deste Decreto sera formalizado Chamamento Piblico para cadas-
tramento de instituigdes Consignatarias que desejem firmar Termo de Cooperagido com a Admi-
nistragdo Municipal.

§1° Realizado o primeiro Chamamento, ficard permanentemente aberta a possibilidade
de novas Consignatarias se habilitarem junto & Secretaria Municipal de Administragdo,
que disponibilizara formulario proprio.
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§2° A habilitagiio para efeito de credenciamento no processamento de consignagdes de-
pendera de prévio cadastramento e recadastramento anual das institui¢gdes Consignatarias
interessadas, que sera realizado de acordo com cronograma a ser estabelecido pela Secre-
taria Municipal de Administra¢do e/ou setor de pessoal da Administra¢éo indireta.

§3° O cadastramento e o recadastramento serdo solicitados pela instituicdo interessada
mediante requerimento, instruido com toda a documentagéo relacionada no artigo seguin-
te e dirigido a Secretaria Municipal de Administragio e aos respectivos setores de pessoal
das entidades da administragfo indireta.

§4° Os orgos da Administragdo Municipal Indireta, para efeito de celebragéo do Termo
de Cooperagio, poderdio utilizar o cadastro de credenciamento das Consignatarias da Se-
cretaria Municipal de Administragéo.

Art. 9° - A solicitagdo de credenciamento como instituigdo Consignataria devera ser ins-
truida e anualmente atualizada com os seguintes documentos:

I- Copia de Registro no Cartorio de Registro Civil das Pessoas Juridicas ou em re-
particdo competente do Ato Constitutivo vigente, bem como da Ata de Eleigéo e do Ter-
mo de Investidura, ou documento equivalente, dos representantes legais da institui¢do
Consignataria e cépias de suas Carteiras de Identidade e CPF;

II-  Alvara de Localizagdo atualizado com enderego completo, da sede da Consignata-
ria ou de sua representagdo no Municipio de Itaborai, conforme o caso;

III- Certiddes Negativas ou de Regularidade de débitos fiscais federais, estaduais ¢
municipais;
IV - Certiddes dos distribuidores civis, criminais, trabalhistas e de cartdrios de protes-

tos em nome das instituigdes Consignatarias, dispensadas nas hipoteses dos elencados nos
incisos IV a VII do art. 7°;

V- Certiddes de distribuidores civeis, criminais, trabalhistas, de Cartorios de protes-
tos e do registro de interdi¢Ges e tutelas em nome dos diretores das instituicdes Consigna-
tarias, dispensadas nas hipoteses dos elencados nos incisos I'V a VII do art. 7%

VI- Prova de que possui Conta Corrente em institui¢des bancarias com estabelecimen-
to no Municipio de Itaborai;

VII - Para as institui¢des financeiras Consignatarias ou equivalentes, autorizagdo atuali-
zada de funcionamento emitida pelo Banco Central do Brasil;

VIII - Quando se tratar de consignacfio referente a pecilio ou seguro, a institui¢do Con-

signataria terd de possuir autorizagio de funcionamento expedida pela Superintendéncia

de Seguros Privados — SUSEP

§1° A concessdo de credenciamento como instituigiio Consignataria € ato discricionario
da Administracdo Publica Municipal, reservando-se esta desde ja o direito de indeferir ao pleito.

§2° Nio sera concedido o credenciamento de Consignataria sem o pleno atendimento aos
requisitos mencionados neste instrumento.

§3° Sera conferido pela Secretaria Municipal de Administragio o Certificado de Consig-
natario & instituigdo regularmente credenciada.
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Art. 10 - Aprovado o requerimento, as instituigdes Consignatérias credenciadas firmardo
Termo de Cooperagdo com o Municipio de Itaborai, tendo como gestora a Secretaria Municipal
de Administragiio, o qual dispora sobre os direitos, deveres e obrigagdes das partes, sendo tam-
bém este Termo adotado pelos orgdos da Administragdo Municipal Indireta.

Art. 11 - S3o obrigagdes das Consignatarias:

I- Sendo institui¢fio financeira, informar diariamente a Secretaria Municipal de Ad-
ministragdo as taxas maximas de juros e todos os demais encargos, Custo Efetivo Mensal,
inerentes a operagdo que serdo praticados na concessdo do empréstimo, através de siste-
ma eletrénico;

II- O ndo cumprimento do inciso anterior implicara a desativagéio temporaria da insti-
tui¢do Consignataria até regularizagiio da informacio. A reincidéncia no descumprimento
em periodo de doze meses implicara o descredenciamento da instituicio e consequente
resciséo unilateral do Termo de Cooperagio;

III - Para as consignagdes oriundas de instituigdes previstas no art. 7°, § un., II, sera re-
tido 1% (um por cento), em favor do Tesouro Municipal, sobre o valor bruto a ser repas-
sado para as Consignatarias elencadas a fim de ressarcir a atividade operacional do ente
publico;

IV - Para as consignagdes oriundas de institui¢des financeiras, art. 7°, VI, serd retido o
valor equivalente a 1,5 UFITA (uma e meia Unidade Fiscal de Itaborai) por linha, a cada
més, em favor do Fundo de Apoio ao Desporto e Lazer do Municipio - FUMDEL;

V- Informar a Consignante até o dia 10 (dez) de cada més, os dados relativos aos
descontos e altera¢des de valores, preferencialmente em meio magnético, sob pena de nio
ser incluido no més de competéncia;

VI- A entidade Consignataria fica responsavel pela guarda da autorizagdo/contrato
formal de desconto em folha de pagamento pelo periodo de 05 (cinco) anos, estando
obrigada a sua apresentagdo no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, quando solicitada
pelo Municipio;

VII- E vedado a Consignataria o repasse de quaisquer custos deste artigo ao Consigna-
do, sob pena de rescisdo do Termo de Cooperagéo;

Art. 12 - A divulgagdo de dados relativos a folha de pagamento, inclusive quanto aos li-
mites dos valores de margem e saldo consigndvel, somente podera ser realizada mediante autori-
zagio expressa do Consignado.

§ 1° A utilizagdo ou a divulgagio de dados da folha de pagamento, sem autorizagfo por
escrito do Consignado, implicard responsabilizacdo do agente que a tenha realizado, permitido
ou deixado de tomar as providéncias legais para sua suspensdo, impedimento ou apuragio de
responsabilidade.

§ 2° Apurada a responsabilidade de agente publico e havendo providéncia a ser tomada
fora do &mbito das atribuigdes do Poder Executivo, serd dada ciéncia dos fatos aos 6rglos com-
petentes, para as medidas cabiveis.

Art. 13 - Quando ocorrer operagio de compra e venda de contratos de empréstimos entre
as Consignatarias, ficam as instituigdes obrigadas a proceder na seguinte forma:
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I- A Consignataria que terd o contrato de empréstimo pessoal negociado deve infor-
mar no sistema digital de consignagdes, no prazo maximo de 02 (dois) uteis, a partir da
data da informagéo da proposta o saldo devedor do contrato, a forma de pagamento e o
banco, a agéncia e o nimero da conta corrente onde devera ser depositado o saldo deve-
dor do contrato;

II- A Consignatiria que comprar o contrato devera efetuar o pagamento do saldo de-
vedor do contrato, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, a contar da informagio do
saldo, e registrar que efetuou a quitagio do contrato no sistema digital de consignagdes;

III- A Consignataria que teve o contrato de empréstimo pessoal comprado deve efetu-
ar a liquida¢fo do contrato no sistema digital de consignagdes, no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis, a partir da data em que ocorreu o registro do pagamento do saldo deve-
dor do contrato.

§ 1° Somente sera permitida a compra de divida de contratos, conforme prevé este artigo,
com no minimo 6 parcelas pagas.

§ 2° As entidades que descumprirem os prazos estabelecidos para a compra de divida fi-
carfio bloqueadas no sistema digital de consignacfo até que cumpram as pendéncias.

Art. 14 - S3o obrigacdes do Consignante:

I- Informar a cada contracheque do Servidor sua margem maxima de Consignagio
disponivel;
II-  Indicar servidores responsaveis ao processamento e autorizagiio das Consignagdes

em folha de pagamento;

III - Cabe a Secretaria Municipal de Administragio encaminhar para a Secretaria Mu-
nicipal de Fazenda os valores brutos a serem repassados as Consignatarias;

IV - Atualizar mensalmente a margem consignavel dos Consignados no sistema de
gestdo, apds o encerramento da folha de pagamento de cada competéncia em curso, con-
siderando-se as varia¢des na remuneragdo do Consignado;

V- Importar mensalmente o arquivo do sistema de gestfio, para integracio dos des-
contos na folha de pagamentos dos consignados;

VI-  Exportar mensalmente o arquivo para alimentagio do sistema de gestdo, contendo
a informagéo dos descontos que foram efetivados e justificativas daqueles que deixaram
de ser efetivados;

VII - Repassar as Consignatarias os valores retidos dos Consignados, abatidas as previ-
sdes deste Decreto, em até 15 (quinze) dias apos a reten¢io do Servidor; e

VIII - Fiscalizar o fiel cumprimento dos preceitos deste Decreto.
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CAPITULO 111
DISPOSICOES GERAIS

Art. 15 - O Poder Executivo Municipal, por meio da Secretaria de Municipal da Admi-
nistragdo, podera retornar o controle e averbagio das consigna¢des facultativas em folha de pa-
gamento a qualquer momento, ocasiio em que nfdo caberd qualquer indenizac¢fio a pessoa juridica
designada.

Art. 16 - Aplicar-se-30 as normas deste Decreto aos contratos realizados a partir da sua
vigéncia.
Art. 17 - Em caso de revogagéo ou alterag@io posterior deste Decreto, as operagdes reali-

zadas em sua vigéncia mantém-se integras, observando-se as presentes determinagdes.

Art. 18 - As Institui¢Ses Consignatarias ja conveniadas com o Municipio submeter-se-do
as normas deste Decreto, sendo necessaria sua revalidagdo em recadastramento posterior, com
assinatura de novo Termo de Cooperagdo, em até 90 (noventa) dias apos a publicagfo da presen-
te norma.

Art. 19 - Este Decreto entrard em vigor 60 (sessenta} dias apds sua publicacgio, revogadas
as disposigdes em contrario em especial os Decretos n® 82/2009 e n® 51/2013.
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