Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Itaborai
Secretaria Municipal de Fazenda

ANEXO VIII

PROJETO BASICO

1. APRESENTAGCAO

A Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFA solicita a realizacao de procedimento
licitatdrio, nos termos da Lei n.° 8.666/1993, visando a contratacdo de empresa
especializada para a confeccdo, impressdao e montagem dos carnés de IPTU -
Imposto Predial e Territorial Urbano para o exercicio de 2020, com cddigo de

barras padrao FEBRABAN, bem como a disponibilizacdo eletronica.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagao se justifica tendo como base a obrigacao legal de lancamento
da cobranca de IPTU anual, conforme art. 12 da Lei Municipal n® 33, de
30/12/2003.

2.2 A Secretaria Municipal de Fazenda espera arrecadar em torno de
R$20.000.000,00 (vinte milhOGes de reais), com o pagamento dos carnés
para o exercicio de 2020, de acordo com a previsdao orgamentaria. Para atingir a

meta prevista € fundamental a distribuicdo fisica dos carnés, gerando maior
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facilidade e comodidade, para que os contribuintes possam efetuar os

pagamentos.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

3.1 CARNES DE IPTU — Imposto Predial e Territorial Urbano

3.1.1 — A quantidade a ser confeccionada esta estimada em aproximadamente
100.000 (cem mil) carnés de IPTU, com codigo de barras padrao FEBRABAN,
conforme as insercdes de novos imdveis e/ ou acréscimos de areas construidas,
sendo atualizada diariamente a base de dados pelo Departamento de Cadastro

Imobiliario.

O quantitativo exato a ser confeccionado s6 € possivel precisar quando

encaminhado a grafica o arquivo para geracao dos carnés.

3.1.2 — Numero de folhas: 14, contendo:

3.1.2.1- Capa (frente e verso com foto e informagoes);
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3.1.2.2 - Informagdes gerais IPTU 2020

3.1.2.3 - Cota Unica com 20 % de desconto (lamina colorida zul);

3.1.2.4 - Cota de marco;

3.1.2.5 - Cota de abril;

3.1.2.6 - Cota de maio;
3.1.2.7 - Cota de junho;
3.1.2.8 - Cota de Julho;
3.1.2.9 - Cota de agosto;
3.1.2.10- Cota de setembro;
3.1.2.11 - Cota de outubro;
3.1.2.12- Cota de novembro;
3.1.2.13 - Cota de dezembro;

3.1.2.14 - Contracapa (frente e verso com foto e informacoes)

ITEM ESPECIFICACAO UNID. QUANT.
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CARNE DE IPTU 2020 - formato 99mm x 210mm.

Capa e Contra capa frente e verso: Papel Couché 115gr., com
impressao offset 4/4 cores e impressao laser na capa, com
acabamento. Unid. |100.000
Miolo: com 11 (onze laminas em papel branco 75gr e 01 (uma)
|amina em papel colorido na cor azul (cota Unica) com
impressao laser em uma face do papel.

Manuseio: Alceamento e Lombada com tecnologia Hotmelt.

4. CONDICOES PARA EXECUGAO DOS SERVICOS E PRAZO DE ENTREGA

4.1 Na execucao dos servicos a CONTRATADA devera efetuar testes e submeté-
los a aprovagao em conjunto com a Contratante.

4.2 A CONTRATADA devera efetuar a homologagdo dos carnés junto a
FEBRABAN

4.3 A CONTRATADA devera dispor, fornecer e/ou utilizar, para fins de
atendimento das demandas, Politica/Norma de Seguranga.

4.4 A CONTRATADA devera apresentar qualificacdo comprovada em executar
impressoes de documentos com bases mdveis.

4.5 Os demais dados a serem inseridos serao disponibilizados pela contratante

através de arquivo eletrénico.
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4.6

4.7

4.8

Qualquer duvida quanto ao layout do carné de IPTU devera ser dirimida
pelo Departamento de Comunicacdo da PMI e submetida a aprovagdo da

Secretaria Municipal de Fazenda.

Os carnés deverao ser entregues no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos, apos liberacdo da base de dados e homologacdo dos testes

enviados para a Secretaria Municipal de Fazenda de Itaborai.

Os carnés serao entregues mediante agendamento da Secretaria Municipal
de Fazenda, a partir do recebimento da ordem de servigo na rua Dr. Fidélis
Alves, n° 101 centro — Itaborai — RJ, de segunda-feira a sexta-feira no
horario de 08:00 as 16:30h.

SUBCONTRATACAO

5.1

E vedada a subcontratacao, visto que os trabalhos deverao ser

desenvolvidos pela vencedora da licitacao, observada a legislacao em vigor.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1

6.2

Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes solicitados pelos
profissionais da CONTRATADA. Os dados a serem impressos nos carnés
serao fornecidos pela Secretaria Municipal de Fazenda por meio de e-mail,
em arquivo sequencial, formato TXT, sendo que a transmissao dos arquivos

devera ser realizada por FTP ou e-mail;

Notificar a contratada quanto a defeitos ou irregularidades verificadas na

execucdo das atividades objeto deste Termo de Referéncia, bem como
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quanto a qualquer ocorréncia relativa ao comportamento de seus técnicos,
quando em atendimento, que venha a ser considerado prejudicial ou

inconveniente para a Prefeitura Municipal de Itaborai.

6.3 Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma convencionada,
dentro do prazo previsto, desde que atendidas as formalidades necessarias,
apos a aceitagao dos itens faturados.

6.4 Encaminhar a CONTRATADA as solicitagbes de suporte com as
necessidades a serem realizadas.

6.5 Verificar a regularidade da situacao fiscal e dos recolhimentos sociais
trabalhistas da contratada conforme determina a lei, antes de efetuar o
pagamento devido.

6.6 Comunicar tempestivamente a CONTRATADA as possiveis irregularidades
detectadas na execucao das atividades.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

7.1 A Contratada deve possuir capacidade técnica para execucdo do servico, e

0os carnés devem estar com a impressao em perfeitas condicOes,
obedecendo a ordem de vias dos carnés e o conteddo do mesmo, bem

como atender as especificacoes de postagem dos Correios para este tipo de
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7.2

7.3

7.4

7.5

documento. Compete a empresa CONTRATADA, a execucao das atividades

na forma estipulada no presente Termo de Referéncia.

Indenizar a Prefeitura Municipal de Itaborai nos casos de danos, prejuizos,
avarias de qualquer natureza bem como por acesso e uso indevido a
informacdes sigilosas ou de uso restrito, quando tais atos forem praticados
por quem tenha sido alocado a execucdao dos servicos, desde que

devidamente identificado.

Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pela Prefeitura

Municipal de Itaborai quanto a execucdo das atividades previstas.

Sempre que necessaria a alocagao de novos recursos, para fazer frente as
suas necessidades, a Prefeitura Municipal de Itaborai formalizard a

solicitacao através de documento formal.

O produto mesmo entregue e aceito, fica sujeito a substituicdo desde que
comprovada a preexisténcia de defeitos, ma-fé do fornecedor ou condicoes
inadequadas de transporte, bem como alteragoes da estabilidade dentro do

prazo de validade que comprometa a integridade do produto.
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7.6 A empresa contratada ficara responsavel pelo armazenamento e sigilo das
informacgdes constantes no banco de dados disponibilizado pela Prefeitura
para emissao dos carnés.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera realizado em favor da CONTRATADA em até 30 (trinta)
dias apds o adimplemento da obrigacdo e apresentacdo da Nota Fiscal /
Fatura, devidamente atestada por dois servidores.

0. PRECO

9.1 Nos precos propostos deverao estar inclusos todos os custos diretos e
indiretos, necessarios ao total cumprimento do objeto da contratagdo.

10. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA E TIPO DE EMPENHO

10.1 Os recursos previstos para a contratacdo dos servicos correrao a conta do
Programa de Trabalho 06.001.001 — 04.122.0012.2.260, Elemento de
Despesa 3.3.90.30.39.00 — Producao de Material Grafico Fonte de
Recursos 01 — Tesouro Municipal e o Empenho sera do Tipo Estimativo.

11. HABILITAGCAO — QUALIFICAGAO TECNICA

11.1 Comprovacao de aptiddao para o desempenho de atividades pertinentes e

compativeis com o objeto licitado (carnés de IPTU) em caracteristicas,
quantidades e prazos, mediante a apresentacao de Atestado(s) de
Capacidade Técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito publico, com
complexidade operacional equivalente ou superior ao(s) item(ns) para o(s)
qual(ais) foi(ram) ofertados(s) proposta(s). O Atestado de Capacidade
Técnica devera, OBRIGATORIAMENTE, conter o nome, endereco, telefone

de contato do signatario do referido Atestado, com sua firma devidamente
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reconhecida em Cartério competente. O(s) Atestado(s) de Capacidade
Técnica  apresentado(s) devera(ao), OBRIGATORIAMENTE, estar
acompanhado(s) da(s) copia(s) da(s) Nota(s) Fiscal(is) da execucdo do(s)

servico(s) atestado(s).

11.2 A empresa vencedora do processo licitatério devera disponibilizar na web a
versao eletronica dos carnés de IPTU para consulta e/ou impressao da
segunda via do carné, em endereco eletrénico (site) proprio cujo link fara
parte da pagina da Prefeitura Municipal de Itaborai, com as seguintes

funcionalidades:

11.2.1 Exibir todas as paginas do carné de IPTU como imagens (Nao sera
aceito conteldo textual por motivos de seguranca da informagao) de
forma idéntica ao carné impresso e postado pela Prefeitura Municipal

de Itaborai;

11.2.2 Possibilitar que o contribuinte imprima qualquer uma das guias do

carné individualmente;

11.2.3 Possibilitar que o contribuinte imprima todas as guias do carné de
forma agrupada e na mesma sequéncia do carné impresso e postado

pela Prefeitura Municipal de Itaborai
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12.

11.2.4 Permitir que esta disponibilizacdo possa ser atrelada ao Site da
Prefeitura Municipal de Itaborai para que o Contribuinte o consulte

via Site da Prefeitura Municipal de Itaborai;

11.2.5 A Licitante vencedora devera apresentar para aprovagao da Ciéncia
e Tecnologia da Informacdo, responsavel pelo site da Prefeitura
Municipal de Itaborai, a versao eletronica dos carnés de IPTU no

prazo de 05 (cinco) dia Uteis apds o encerramento do certame.

DISPOSICOES GERAIS

12.1

12.2

12.3

A CONTRATADA sera a Unica e exclusiva responsavel pela execucao das
atividades, reservando-se a Prefeitura Municipal de Itaborai o direito de

exercer a mais ampla e completa fiscalizacao dessas atividades.

A CONTRATADA ndo podera divulgar quaisquer informacoes a que tenha
acesso em virtude dos servicos a serem executados ou de que tenha
tomado conhecimento em decorréncia da execucao do objeto, sem
autorizagdo, por escrito, da Prefeitura Municipal de Itaborai, sob pena de
aplicacao das sancdes cabiveis, além do pagamento de indenizacao por

perdas e danos.

A validade das propostas nao devera ser inferior a 60 (sessenta) dias,

contados a partir da sua apresentagao.
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12.4 Todos os atos inerentes ao presente procedimento, bem como todos os
envolvidos sujeitam-se integralmente as normas legais vigentes,

especialmente a Lei 8.666/93, e suas alteracoes.

12.5 Todas as informacdes constantes neste Termo de Referéncia, sdo
suficientes para o completo dimensionamento dos volumes de servigos pela
CONTRATADA.

Itaborai, 27 de setembro de 2019.

Marcelo Pacheco da Silva
Subsecretario de Fiscalizacdao
Matricula 15.468

Edson Neira Brandao
Secretario Municipal de Fazenda
Matricula 18.353
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