ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
PRACA MARECHAL FLORIANG PEIXOTO, 18 CENTRO - ITABORAI
CEP 24800- 165
TELEFONE: (21) 3639-1367/1355/2055

Resolu¢io SEME n° <C.l.de 02 de Fevereiro de 2018.

DISPOE SOBRE NORMAS E ORGANIZACAO
REFERENTE A ALIMENTACAO ESCOLAR NA REDE
MUNICIPAL DE ITABORAI E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

0O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAOQ, no uso de suas airibuicdes legais e considerando
a necessidade de estabelecer normas, para organizagio e controle da Alimenta¢io Escolar nas
Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino de Liaborai;

RESOLVE:

Artigo 1° - O Diretor da Unidade Escolar designard um servidor estatutdrio para atender as
demandas rclacionadas ao Setor de Alimentacfio Escolar, tal designacfio devera ser regisirada em
Ata e posteriormente encaminhada por Oficio a Coordenagdo de Alimentagéo Escolar até o 15 do
més marc¢o de cada ano.

§1° O servidor designado devera realizar a confecgio do Mapa de Merenda e acompanhar todas as
demandas referentes ao controle de estoque e recebimento de géneros, na auséncia deste servidor, o
diretor sera responsdvel pelo cumprimento deste.

§2° O servidor designado receberd instrugdes/treinamento da Coordenagio de Alimentacéio Escolar
de como confeccionar o documento Mapa de Merenda, com suporte do supervisor de alimentagio
escolar para correcdes ¢ possiveis dividas.

~ Artigo 2° - Os Mapas de merenda deverfo ser entregues de acordo com o cronograma em anexo I,
respeitando as datas-bases de controle de estoque.

Paragrafo tnico: A Fscola que nfo entregar dentro do prazo receberd uma notificagdo da
Coordenagdo de Alimentacio Escolar com prazo de regularizagio da pendéncia (conforme anexo
I0). No caso de descumprimento do ptazo, serd emitida Notificagio Extrajudicial pelo Secretario
Municipal de Educagéio para as devidas providencias administrativas cabiveis ao caso.

Artigo 3° - A Distribuigio dos géneros da Merenda Escolar do Sistema Centralizado esta
diretamente vinculada:

I — ao numero de alunos que efetivamente consomem merenda;
1T — a0 eficiente gerenciamento, controle e registro dos estoques das escolas.

Artigo 4° - As escolas do Sistema Centralizado que recebem géneros alimenticios encaminhados
pela SEME preencherfio, conforme cronograma divulgado anualmente, o formuldrio “Relatorio
Mensal de Estoque”, conforme Anexo 111 que integra esta resolugio, informando:




—
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I — mamero de alunos matriculados que consomem a Merenda Escolar;

IT — nimero de dias letivos;

III- estoque registrado na data determinada do més anterior(estoque anterior);
IV — géneros alimenticios recebidos no més (entrada);

V - saidas decorrentes de outros eventos, durante o més {cesséo);

VI - total de géneros alimenticios em estoque (total);

VH - consumo do més (saida);

VIII - estoque registrado na data determinada no més.

§1° Cada escola providenciara o preenchimento do formuléario, com base no estoque da data-base do
més, encaminhando a 1* Via a Supervisdo de Alimentagio Escolar no prazo fixado no Cronograma
anual, acompanhado do quadro de Distribuicfio Didria de refeigfes.

§2° A Supervisdo de Alimentagio Escolar receberd os formularios “Relatério Mensal de Estoque €
Distribui¢do Didria de Refeigdes” e no prazo fixado no pardgrafo anterior providenciardo sua
conferéncia e assinatura.

§3° As escolas que ndo entregarem os formularios “Relatério Mensal de Estoque e Distribuigio
diaria de refeigBes” no prazo estabelecido serfio notificadas pela Coordenagio de Alimentacio
Escolar e o nfio cumprimento da notificagio serd gerada uma Extrajudicial pelo Gabinete do

- Secretario.

Artigo 5° - No preenchimento do formulério “Relatério Mensal de Estoque”, as unidades escolares
deverdo observar as instrugdes desta resolucfo, fundamentadas nos seguintes conceitos e critérios:

I— Quanto ao niimero de alunos:

a) As escolas deverfio informar o nimero de alunos matriculados que consumiram a
alimentagdo escolar oferecida.

b) As escolas que tenham alunos em projetos (Mais Educagéio, Segundo tempo e outros)
deverfo multiplicar pelo néimero de refeigdes servidas.

{1 — Quanto aos produtos estociveis:

a) O formuldrio apresenta uma listagem impressa com todos os produtos que compuseram,
compdem ou poderdo ser incluidos brevemente no cardépio de merenda, acompanhados do
respectivo codigo e do tipo de embalagem em que séo apresentados;

b) Para fins de controle e registro dos dados no formulério, deverfo ser desconsideradas as
embalagens externas, tais como fardo, caixas,etc. A embalagem interna, que aparece
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impressa no formulério diante de cada produto indica a base de célculo a ser utilizada no
formulério.
c) Os pacotes, caixas ou latas abertos e parcialmente consumidos até a data-base do

preenchimento do formulario deverfo ser considerados;

III — Quanto ao preenchimento do formuldrio — todas as colunas devem ser preenchidas com
valores expressos de acorde com a unidade de medida do produto. As quantidades registradas
deverfio retratar os alimentos existentes na despensa na data-base do més.

a) Na coluna “estoque anterior” devera ser registrado o estoque informado pela unidade na
q g

data-base do més anterior.
b) Na coluna “entrada” dever4 ser registrado os produtos recebidos pela escola durante o més.
¢) Na coluna “Cessgo” deverdo ser registrados os produtos que foram remanejados para outra

£l P p
unidade ¢/ou descartados por estarem improprios para ¢ consumo.
p prop. p
d) Na coluna “total” devera ser registrada a soma das colunas “estoque anterior e entrada™ e
g
subtraida a coluna “cessfo” quando houver lancamentos.
q c
e) Na coluna “saida” deverfio ser registradas as saidas dos géneros utilizados na preparacio do
23 C
cardédpio.
Na coluna “estoque final” devera ser registrada a subtracdo da coluna “total” com a coluna
q g ¢
114 ’e 2
saida’®.

IV — O Formulario serd datado e assinado, pelo servidor que elaborou, pelo diretor que conferiu e
pelo supervisor que atestou, em todas as folhas.

Artigo 6° - Por ocasifio do recebimento de géneros alimenticios, o Diretor Geral ou Diretor
Adjunto da escola devera:

T — verificar as condi¢cdes das embalagens;

II- Conferir as quantidades entregues, comparando-as com as constantes do documento/nota
fiscal de entrega;

TIT — Assinar, datar, colocar o carimbo da escola.

Paragrafo Unico: Em caso de divergéncias quanto a quantidade, qualidade e discrigdo do género
alimenticio recebido o diretor devera descrever o ocorrido nas trés vias da nota, datar e assinar.

Artigo 7° - Os géneros recebidos deverfio ser armazenados em local préprio e exclusivo,
ventilado, iluminado, limpo, sem umidade, sem contato direto com o chio, usando estrados ou
prateleiras, desencostados das paredes e com datas de validade visiveis.

§1° - O disposto neste artigo néo se aplica aos géneros pereciveis, normalmente estocados em
geladeiras ou “freezers”™.

B
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§2° - Constando problemas nos alimentos estocados dentro do prazo de validade, a escola
deverd remeter a Coordenagdo de Alimentagdo Escolar, informando marca do produto,
quantidade, data de fabricacdo e validade para que o mesmo seja substituido pelo fabricante.

Artigo 8° - Para o consumo dos géneros deverfio ser observadas as seguintes exigéncias:

I — Cumprimento do carddpio do més, previamente divulgado por email para as escolas.

IT — Atendimento as orientagdes de preparo e aos “per capita” de cada alimento;

I - Consumo, em primeiro lugar, dos géneros com data de validade mais proxima ao
vencimento dentre alimentos da mesma familia (bebidas lacteas, sobremesas, produtos cameos,
etc.);

IV — Leitura atenta do modo de preparo dos alimentos, conforme consta nas embalagens e nas
instrucdes publicadas com o cardapio.

Artigo 9° - A Coordenacdo de Alimentaglo Escolar fornecera, periodicamente, orientagio
técnica as escolas.

Artigo 10 - A Coordenagio de Alimentagfio Escolar, com base nos dados informados pelas
escolas e consolidados em relatGrios de consumo confeccionado pelos supervisores, atuard
como 6rgdo normativo nos possiveis remanejamentos de géneros entre escolas.

Pardgrafo tUnico — O remanejamento dec gneros entre escolas deverd ser comunicado
oficialmente e ocorrerd nos intervalos entre as data-base de leitura de estoques.

Artigo 11 - Todas as providéncias e informacfes referentes ao funcionamento adequado das
cozinhas nas escolas sdo de responsabilidade das autoridades escolares acompanhadas pelos
supervisores de alimentagfo escolar, que deverio comunicar em termo de visita:

I — Excesso de produtos em estoque e respectivos prazos de validade e motivo dos excedentes.
IT — Dvidas no preparo e per capita da merenda;

Il — Alteragbes no nimero de alunos que consomem a merenda ou nos turnos de
funcionamento, etc.

IV - Organizacéo ¢ limpeza de estoque;

V - Controle di4rio de saida de estoque acompanhado por servidor estatutario/diretor;

VI - Condigdes de recebimento e armazenamento dos géneros alimenticios;

VII - Controle de notas fiscais e de remanejamento dos géneros referentes ao més;

VIII - Conformidade da desratizagdo, dedetizagdo, potabilidade da 4gua, limpeza de caixa d'
dgua e manutengio de panelas de pressdo, de acordo com a resolugéio n° 50 de 19 de outubro de
2017;

IX - Acompanhamento da elaborago do mapa de merenda referente a0 més vigente.
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Artigo 12 - Quando ocorrer a falta de produtos, a escola devera comunicar o Supervisor com a

maior brevidade possivel por contato telefénico e/ou endereco eletrénico, para que seja
providenciado o seu abastecimento em carater extraordinario.

Artigo 13 - A perda de merenda decorrente da nfio observacio dos prazos de validade dos
alimentos, estocagem incorreta, infestacfo por insetos/roedores sera de inteira responsabilidade
do Gestor da Escola que responderd funcionalmente pelas irregularidades, além de obedecer aos
procedimentos de descarte documentados pela Coordenaggo de Alimentagdo Escolar.

Artigo 14 - Os Supervisores da Alimentacio Escolar exercerfio acfo técnica realizando
visitas as escolas para orientar os responsaveis das diversas atividades de gerenciamento da
Merenda e as Nutricionistas (prestadoras de servigos) deverfo acompanhar a preparacio ¢
distribuiciio de alimentos aos alunos, conforme normas técnicas do programa de alimentacfo
escolar.

Artigo 15 - O acompanhamento das agSes referentes a Merenda, no &mbito da escola, serd
sempre de responsabilidade funcional do Diretor de Escola, que responderd pelas
irregularidades que vierem a ocotrer.

Artigo 16 - Cabera ao gestor da unidade escolar e supervisor de merenda garantir o
cumprimento da presente resolugfo.

Artigo 17 - Esta resolucgfio entrara em vigor na data de sua publicacfio, os caso omissos serfio
resolvidos pelo Secretario Municipal de Educaggo.

Artigo 18- Esta Resolugo entrard em vigor na data de sua publicacfo, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Ttaborai, 02 de Fevereiro de 2018.

"\M,\,_ g‘\ﬁn \)'\N%

rcos Dias Vieira.
Secretarm Municipal de Educacfio
Mat.35913
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ANEXO1

CRONOGRAMA 2018 DE ENTREGA DOS MAPAS DE MERENDA

MES DE DATA-BASE DATA LIMTE PARA
REFERENCIA CONTAGEM DO ENTREGA DO MAPA NA
ESTOQUE SEME
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ANEXOII

PRFFEITURA MUNICIPAL DE ITABORAT
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
— COORDENACAO DE ALIMENTA(;AO ESCOLAR
1* Notificacio

Pelo presente instrumento, a Subsecretaria Administrativa junto a Coordenacéio de Alimentacéo

Escolar, notifica 0 (a) Senhor (&), GESLOT (&) ..vvvevrierreerrree ettt teee e es s asee s esse e seeeunenaens da
Unidade de  EOSINO oottt ss st s sssbs saa et st et a s st sa s n st deste
Municipio, sob o n° de matricula .......c.cceveevveernenns , pelo teor abaixo exposto:

O (A) notificado (a) encontra -se descumprindo de suas obrigaces funcionais, de acordo com o
Regimento Interno Escolar Art. 11, inciso XXXVIII, onde dispde sobre acompanhar ¢ participar de
todo o processo desenvolvido pela entidade mantedora garantindo a qualidade e distribuicdio da
merenda escolar, supervisionando o controle do estoque e atestando conforme orientacéio da SEME o
controle de distribuiciio) e Artigo 2° desta resolugéo.

De acordo com o exposto acima, fica Vossa Senhoria notificada a entregar o (os) mapa (s) de
—qerenda referente(s) a0(S) MBS (5).criririeriiririeiir s de
................ , ho prazo de 3 (trés) dias, a contar do recebimento desta, sob a pena de submeter-se as
sangdes legais cabiveis.

Gestor (a)




COORDENACAO DE ALIMENTACAO ESCOLAR

RELATORIO MENSAL i
DE ALIMENTACAO ESCOLAR -

RELATORIO MES DE
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ANEXO 111

ANO:

1 |ALFACE KG 0 0 0
2 |ABACATE KG 0 0 0
3 |ABACAXI KG 0 0 0
4 |ABOBORA KG 0 0 0
5 |ABOBRINHA KG 0 0 0
6 |AGRIAO KG 0 0 0
7 |ACHOCOLATADO pé PCT 0 0 0
8 |ACUCAR KG 0 0 0
9 |AIPIM KG 0 0 0
10 |ALHO KG 0 0 0
11 | AMIDOMILHO SABORES | oy o | o | o
12 |ARROZ KG 0 0 0
13 |AVEIA FLOCOS PCT 0 0 0
14 |BANANA D'AGUA KG 0 0 0
15 |BANANA PRATA KG 0 0 0
16 |BATATA DOCE KG 0 0 0
17 |BATATA INGLESA KG 0 0 0
18 |BERINGELA KG 0 0 0
19 |BETERRABA KG 0 0 0
20 iﬁigg O DOCE (tipo PCT 0 0 0
o1 Erﬁ(égno SALGADO (tipo | pep 0 0 o
22 |BROA DE MILHO U]gﬂ 0 0 0
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23 | CANJIQUINHA DE MILHO KG 0 0 0
24 |CARNE BOVINA -MOIDA | KG 0 0 0
25 |CARNE BOVINA -PICADA | KG 0 0 0
CARNE DE FRANGO -
26 | pErTO KG 0 0 0
CARNE DE FRANGO -
27 | COXA SOBRECOXA KG 0 0 0
28 |CEBOLA KG 0 0 0
20 |CENOURA KG 0 0 0
30 |MULTICEREATS L‘f 0 0 0
31 |CHEIRO VERDE KG 0 0 0
32 |CHUCHU KG 0 0 0
33 |COLORIFICO KG 0 0 0
34 |CAQUI KG 0 0 0
35 |COUVE KG 0 0 0
36 |ERVILHA LATA LT 0 0 0
37 |ESPINAFRE KG 0 0 0
38 |EXTRATO TOMATE SAHEC 0 0 0
39 | FARINHA LACTEA Lf 0 0 0
40 |FARINHA DE MANDIOCA KG 0 0 0
41 |FARINHA TRIGO KG 0 0 0
42 |FEIJAO PRETO KG 0 0 0
43 |FERMENTO EM PO LiT 0 0 0
44 |FIGADO BOVINO KG 0 0 0
45 |FUBA MILHO KG 0 0 0
46 |GOIABA KG 0 0 0
. . COP
47 | GELEIA MOCOTO o 0 0 0
48 |INHAME KG 0 0 0
49 |TOGURTE GF 0 0 0
50 |LARANJA KG 0 0 0
51 |LEITE PO PCT 0 0 0
52 |LIMAO KG 0 0 0
53 |MACA KG 0 0 0
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54 |MACARRAO ESPAGUETE PCT 0 0 0
55 |MACARRAQ PARAFUSO PCT 0 0 0
56 |MACARRAO SOPA PCT 0 0 0
57 |MAMAOQ KG 0 0 0
58 |MARACUJA KG 0 0 0
50 |MARGARINA ng 0 0 0
60 | MAXIXE KG 0 0 0
SAC
61 |MEL HE 0 0 0
62 |MELANCIA KG 0 0 0
63 |MELAO KG 0 0 0
64 |MILHO ESPIGA PCT 0 0 0
65 |MILHO DE PIPOCA PCT 0 0 0
66 |MILHO PRA CANJICA KG 0 0 0
67 |MINI BOLO Ug“ 0 0 0
MISTURA LACTEA
68 | IORANGO PCT 0 0 0
69 |OLEO SOJA GF 0 0 0
70 |OVO DE GALINIIA D;iz 0 0 0
|71 |PAO CARECA U}l;]I 0 0 0
72 | PAO FORMA USI 0 0 0
73 |PEIXE - FILE KG 0 0 0
74 'PERA KG 0 0 0
75 | PIMENTAO VERDE KG 0 0 0
76 |PO GELATINA CX 0 0 0
PROTEINA TEXTURIZADA
77 | DE SOIA KG 0 0 0
78 |QUIABO KG 0 0 0
79 |REPOLHO BRANCO KG 0 0 0
80 |REQUEIJAO C8P 0 0 0
81 |ROSQUINHA SABORES PCT 0 0 0
82 |SAL KG 0 0 0
83 |SALSICHA KG 0 0 0
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S~

84 |SUCO CAJU GF 0 0 0
85 |SUCO ABACAXI GF 0 0 0
86 | SUCO MARACUJA GF 0 0 0
87 |SUCO UVA GF 0 0 0
88 | TANGERINA KG 0 0 0
89 |TOMATE KG 0 0 0
90 |VINAGRE BRANCO GF 0 0 0
91 |VAGEM KG 0 0 0
ELABORADO POR:

CONFERIDO POR:

ATESTADO POR:



